Estado do Rio de Janeiro
3-; PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

) Secretaria de Turismo

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdao de servigo especializado para viabilizar a
participagdo institucional do Municipio de Nova Friburgo na 532 edigao da ABAV Expo, a ser realizada no Expo
Center Norte, na cidade de Sdo Paulo/SP, no periodo de 30 de setembro a 02 de outubro de 2026.

1.2 A contratacdo, no valor de RS 108.228,20, contempla a disponibilizacdo de estande institucional com area
de 25 m?, destinado a promogio e divulgacdo do destino turistico Nova Friburgo no dmbito da ABAV Expo,
incluindo a estrutura fisica completa do espacgo expositivo, servicos de montagem e desmontagem, mobiliario,
iluminacdo, comunicagdo visual, equipamentos necessarios ao adequado funcionamento do estande, bem
como as taxas, encargos e demais custos obrigatérios previstos na proposta apresentada pela entidade
organizadora.

1.3 A execugdo observara integralmente as condi¢gdes, normas e diretrizes estabelecidas pela Associa¢do
Brasileira de Agéncias de Viagens — ABAV Nacional, responsavel pela organizagdo e realizagdo do evento, que
define de forma padronizada as especificagGes técnicas e operacionais da participagdo expositiva.

1.4 A participagdo institucional tem por finalidade promover os atrativos turisticos do Municipio de Nova
Friburgo, fortalecendo sua imagem como destino turistico diversificado e competitivo, com destaque para os
segmentos de turismo de natureza, lazer, eventos, gastronomia e experiéncias, junto ao publico especializado,
profissionais do setor e demais participantes do evento.

Requisitante: Secretaria Municipal de Turismo
Fundamentagdo legal: Lei n® 14.133/2021, artigo 74, inciso |
Periodo: 30 de setembro a 02 de outubro de 2026
Tipo: Contratagdo por Inexigibilidade

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A presente contratagao sera formalizada por meio de instrumento contratual, observadas as disposi¢es da
Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se refere as hipoteses de contratagdo direta por inexigibilidade de
licitagdo, nos termos do art. 74, inciso |, considerando a inviabilidade de competicdo decorrente da
exclusividade da Associacdo Brasileira de Agéncias de Viagens — ABAV Nacional na organizacdo, realizagdo e
comercializagdo dos espagos expositivos da 532 edi¢cdo da ABAV Expo 2026.

2.2 O contrato terd por objeto a viabilizagdao da participagao institucional do Municipio de Nova Friburgo, por
intermédio da Secretaria Municipal de Turismo, na 532 edicdo da ABAV Expo 2026, compreendendo a
disponibilizacdo de estande institucional com drea de 25 m?, incluindo a cessdo do espac¢o expositivo, estrutura
fisica, montagem e desmontagem, e demais elementos necessarios ao funcionamento do estande, conforme
especificagBes técnicas constantes da proposta comercial apresentada pela organizadora e responsavel pela
montagem do espaco.

2.3 A ABAV Expo 2026 sera realizada no Expo Center Norte, na cidade de S3o Paulo/SP, no periodo de 30 de
setembro a 02 de outubro de 2026, constituindo-se em uma das principais feiras de turismo da América Latina,
voltada a promogdao de destinos, produtos e servigos turisticos, reunindo agentes de viagens, operadoras,
representantes institucionais, imprensa especializada e demais profissionais do setor turistico nacional e
internacional.
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2.4 O estande institucional do Municipio de Nova Friburgo serda composto por ambientes destinados ao
atendimento institucional, recepc¢do de visitantes, realizacdo de reunies e divulgacdo do destino turistico,
contemplando, dentre outros elementos, espaco lounge, 4rea de apoio/copa e depdsito, balcdo de
atendimento, mobilidario, comunica¢do visual personalizada, iluminagdao especial, instalagdo elétrica e
equipamento audiovisual, conforme detalhamento técnico apresentado na proposta comercial.

2.5 A execugdo contratual observard os principios que regem a Administragdo Publica, especialmente os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e interesse publico, bem como
as normas de planejamento, gestdo e fiscalizagdo previstas na legislagdo aplicavel as contratagdes publicas.

2.6 O prazo de vigéncia do contrato compreenderd o periodo necessario a formalizagdo, montagem, execucdo
e desmontagem da participagado institucional do Municipio de Nova Friburgo na ABAV Expo 2026, com inicio na
data de sua assinatura e término apds o cumprimento integral das obrigacSes dele decorrentes, incluindo a
efetivacdo da liquidacdo da despesa, nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.

2.7 A execugdo do objeto deverd observar os prazos operacionais e técnicos definidos pela organizagdo do
evento e pela montadora responsavel pelo estande, especialmente aqueles relacionados a aprovagdo do
projeto, envio de arquivos de comunicagdo visual, montagem e desmontagem da estrutura, bem como as
normas previstas no Manual do Expositor e demais regulamentos aplicaveis ao evento.

2.8 A contratacdo sera regida pelas condi¢des estabelecidas no contrato administrativo a ser celebrado,
incluindo responsabilidades das partes, forma de pagamento, critérios de acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo do objeto, obrigacBes relativas a participagdo institucional no evento e demais condigGes previstas
neste Termo de Referéncia, na proposta comercial apresentada e nos documentos técnicos que integram o
processo administrativo.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII, alinea
‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

3.1 A Secretaria Municipal de Turismo de Nova Friburgo, no exercicio de suas atribui¢Ges institucionais,
desenvolve agdes voltadas ao fortalecimento da atividade turistica local como instrumento de
desenvolvimento econdmico e social, com potencial para geracdo de emprego e renda, valorizagdo dos ativos

turisticos do municipio e consolidagdo de sua imagem como destino competitivo no cenario estadual e nacional.

3.2 Nesse contexto, a promocdo institucional do destino em feiras e eventos especializados constitui
importante estratégia de marketing territorial e posicionamento mercadolégico, permitindo ampliar a
visibilidade do municipio, fortalecer sua presenca junto ao trade turistico e estabelecer relacionamento com
agentes de viagens, operadoras, instituicdes e demais profissionais do setor. A atuacao da Secretaria encontra-
se alinhada as diretrizes das politicas publicas de turismo nas esferas federal, estadual e municipal,
especialmente a Politica Nacional de Turismo e ao Programa de Regionalizagdo do Turismo, que incentivam a
promocao estruturada dos destinos, a integracdo regional e a ampliagdo da competitividade turistica.

3.3 Nova Friburgo destaca-se como destino turistico consolidado no Estado do Rio de Janeiro, reunindo
expressiva diversidade de atrativos naturais, culturais, gastrondmicos e de eventos, com potencial para atrair
diferentes perfis de visitantes. Nesse cenario, a participagdo na 532 edicdo da ABAV Expo 2026 apresenta-se
como agdo estratégica de promocgao institucional, considerando tratar-se de uma das maiores feiras de turismo
da América Latina, reunindo destinos, operadoras, agentes de viagens, empresas e profissionais especializados
do setor turistico nacional e internacional.

3.4 A relevancia da feira decorre de sua ampla capacidade de promog¢dao comercial e institucional,
proporcionando ambiente qualificado para divulgacdo de destinos, fortalecimento de marcas turisticas,
geracdo de oportunidades de negdcios e estabelecimento de parcerias estratégicas. A presenga institucional de
Nova Friburgo no evento, por meio de estande préprio, possibilitara a divulgacdo estruturada de seus atrativos,
produtos e servigos turisticos, fortalecendo o relacionamento com o trade turistico e contribuindo para o
incremento do fluxo turistico e da atividade econdmica local.
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3.5 No tocante a forma de contratacdo, a analise técnica realizada evidenciou que a participacdo institucional
do Municipio na ABAV Expo 2026 somente pode ser viabilizada por meio de contratagdo direta junto a
Associagdo Brasileira de Agéncias de Viagens — ABAV Nacional, entidade responsavel exclusiva pela organizacgao,
realizagdo e comercializagdo dos espagos expositivos e das modalidades de participagdo na feira, configurando
hipdtese de inviabilidade de competicdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.6 A contratagdo pretendida mostra-se necessaria para viabilizar a participagao institucional do Municipio na
feira, compreendendo a disponibilizagdo de espago expositivo e infraestrutura adequada as necessidades de
promogado do destino, garantindo condigdes apropriadas para atendimento ao publico, realizagdo de reunides
institucionais e exposi¢do qualificada da identidade turistica do municipio.

3.7 Dessa forma, evidencia-se a necessidade da contratagdo como medida alinhada ao interesse publico e as
politicas de promogao turistica e desenvolvimento econdmico sustentavel, contribuindo para o fortalecimento

do destino Nova Friburgo, ampliagdo de sua competitividade no mercado turistico e valorizagao de seus ativos
turisticos e culturais.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘c’)

4.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXill, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

Para a adequada execuc¢do do objeto, a contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
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5.1 A participacdo institucional do Municipio de Nova Friburgo devera ocorrer na 532 edicdo da ABAV Expo,
promovida pela Associa¢do Brasileira de Agéncias de Viagens — ABAV Nacional, a ser realizada no Expo Center
Norte, na cidade de Sdo Paulo/SP, no periodo de 30 de setembro a 02 de outubro de 2026, conforme
programacao, regulamento e condigdes estabelecidas pela organizagdo do evento.

5.2 A contratagdo devera ser realizada diretamente junto a Associacao Brasileira de Agéncias de Viagens —
ABAV Nacional, entidade responsdavel exclusiva pela organizagdo, comercializagdo dos espagos expositivos e
realizagao da ABAV Expo 2026, em razao da inviabilidade de competi¢do decorrente da exclusividade do objeto.
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5.3 A contratagdo devera contemplar a participagdo institucional do Municipio de Nova Friburgo em espacgo
expositivo destinado a promogdo turistica do destino, incluindo a disponibilizagdo de estande e demais
estruturas previstas na proposta comercial apresentada pela organizadora e responsavel pela montagem do
espaco.

5.4 O estande institucional devera contemplar estrutura adequada para atendimento ao publico, divulgagao
promocional e realizagdo de agdes institucionais do Municipio de Nova Friburgo no ambito da ABAV Expo,
compreendendo, no minimo, os seguintes elementos e especifica¢des:

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

a) estande institucional com area total de 25 m?, incluindo projeto, fornecimento da estrutura completa,
montagem, manutenc¢do durante o evento e desmontagem, em conformidade com as normas da organizagao;
b) area de lounge destinada ao atendimento e recepc¢do de visitantes;

c) balcdo de atendimento institucional;

d) piso elevado com revestimento apropriado;

e) paredes, testeiras e demais elementos cenograficos personalizados com identidade visual institucional;

f) comunicagdo visual com aplicagdo de logomarcas, imagens e pegas promocionais do Municipio;

g) mobilidrio completo para atendimento e apoio operacional, incluindo poltronas, banquetas, mesas de apoio,
mesa alta tipo bistro, lixeiras e estantes de apoio;

h) espaco destinado a copa e/ou depdsito, incluindo geladeira duplex;
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i) instalacdo de equipamento audiovisual, incluindo televisor de 55 polegadas;

j) nichos expositivos personalizados para material promocional;

k) sistema de iluminagdo especial em tecnologia LED, adequado a ambientagdo do estande;
[) infraestrutura elétrica completa, incluindo quadro de distribui¢do e pontos de energia.

5.5 A comunicagdo visual e os materiais institucionais utilizados no estande deverdo observar os padrdes
institucionais do Municipio de Nova Friburgo e da Secretaria Municipal de Turismo, devendo os arquivos e
imagens necessarios serem encaminhados dentro dos prazos estabelecidos pela organizacgao.

5.6 O espaco institucional devera possibilitar a realizagdo de agdes de promogdo e divulgacdo do destino
turistico Nova Friburgo, incluindo distribuicdo de material promocional, atendimento ao publico, divulgagéo de
atrativos turisticos, fortalecimento da imagem institucional do Municipio e articulagdo com profissionais do
setor turistico nacional e internacional.

5.7 A participagdo institucional do Municipio deverd observar integralmente as normas operacionais, técnicas e
organizacionais estabelecidas pela ABAV Nacional e pelo regulamento oficial da feira, incluindo cronogramas
de montagem e desmontagem, normas de seguranca, regras de exposicdao, utilizagdo de equipamentos,
credenciamento, horarios de funcionamento e demais orientagGes aplicaveis aos expositores.

5.8 A contratada deverd apresentar toda a documentagdo necessdria a formalizagdo da contratagdo com a
Administragdo Publica, bem como comprovar sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista, nos termos da
legislacdo vigente.

5.9 A execucgdo do objeto deverd assegurar condicdes adequadas para acompanhamento e fiscalizagdo pela
Secretaria Municipal de Turismo, permitindo a verificacdo da conformidade dos servigos prestados com as
especificagGes contratadas.

5.10 As estruturas, materiais e servigos disponibilizados deverdo observar as especificacbes constantes da
proposta comercial apresentada para o evento, admitindo-se ajustes técnicos supervenientes desde que nao
comprometam a finalidade institucional da contratacdo.

5.11 Sustentabilidade:

5.11.1 A presente contratacdo observara, no que couber, os principios e diretrizes de sustentabilidade
aplicaveis as contratagGes publicas, em conformidade com o disposto no inciso XIl do §12 do art. 18 da Lei n?
14.133/2021, bem como com as orientages constantes do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido.

5.11.2 Na execucdo do objeto, deverdo ser adotadas, sempre que aplicaveis, praticas alinhadas as dimensdes
ambiental, social e econ6mica da sustentabilidade, observando-se a legislagdo pertinente e as normas que
regem a realizagdo do evento.

5.11.3 Considerando que o objeto consiste na participagdo institucional do Municipio em evento previamente
estruturado pela entidade organizadora, ndo se identificam impactos ambientais relevantes decorrentes da
contratagdo. Ainda assim, deverdo ser incentivadas boas praticas, tais como o uso racional de materiais
promocionais, a priorizagdo de conteudos digitais e a reducdo de desperdicios durante a realizagdo do evento.

5.11.4 A participagdo do Municipio na ABAV Expo também contribui para o fortalecimento e divulgacdo do
turismo sustentdvel, promovendo os atrativos naturais, culturais e turisticos de Nova Friburgo, incentivando
praticas de turismo responsavel e o desenvolvimento econdmico sustentavel do setor turistico local.

5.12 N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto principal da contratagdo, ressalvadas as hipdteses
inerentes a prépria estrutura operacional da organizagdo do evento e da montagem do estande, desde que sob
responsabilidade integral da contratada.
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6. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1 A execugdo do objeto consistira na participagdo institucional do Municipio de Nova Friburgo na 532 edigdo
da ABAV Expo, a ser realizada no Expo Center Norte, na cidade de S3o Paulo/SP, no periodo de 30 de setembro
a 02 de outubro de 2026, mediante disponibilizagdo de espago institucional destinado a promogao turistica do
Municipio.

6.2 A contratada, na qualidade de entidade organizadora exclusiva do evento, devera assegurar ao Municipio
de Nova Friburgo a participacdo institucional na feira, com disponibilizacdo de espago expositivo e estrutura
adequada a divulgacdo do destino turistico, conforme especificagbes constantes da proposta comercial
apresentada.

6.3 O espaco disponibilizado sera utilizado pela Secretaria Municipal de Turismo para realizagdo de agdes de
promogao institucional do destino Nova Friburgo, incluindo, entre outras atividades:

| — atendimento ao publico visitante da feira;

Il — divulgagdo dos atrativos turisticos, culturais, gastron6micos e de natureza do Municipio;

Il — distribuicdo de materiais promocionais e institucionais;

IV — promogao de roteiros, experiéncias e equipamentos turisticos locais;

V — fortalecimento do relacionamento institucional com profissionais, empresas, operadores e demais agentes
do trade turistico nacional e internacional;

VI — realizagao de a¢des voltadas a promogdo da imagem turistica do Municipio junto ao mercado profissional
do turismo.

6.4 A participacdo institucional do Municipio na ABAV Expo tem por finalidade ampliar a visibilidade do destino
Nova Friburgo no mercado turistico nacional, fortalecer a promocgdo institucional do Municipio, fomentar
oportunidades de negdcios e ampliar a integracdo com agentes, operadoras, entidades e profissionais do setor
turistico.

6.5 A Secretaria Municipal de Turismo sera responsavel pela organizacdo das a¢des promocionais a serem
realizadas no espaco disponibilizado, incluindo definicdo de equipe de atendimento, materiais promocionais,
conteudos institucionais e demais estratégias de promocao turistica.

6.6 A execucdo do objeto observara o cronograma oficial da feira, incluindo os periodos de montagem,
funcionamento e desmontagem do estande, conforme regras, orientagdes técnicas e regulamento
estabelecidos pela organiza¢do do evento.

6.7 A estrutura disponibilizada devera observar as caracteristicas constantes da proposta comercial,
contemplando os elementos necessarios ao funcionamento do espago institucional, tais como comunicagdo
visual, mobiliario, iluminagdo, instalacGes elétricas, equipamentos audiovisuais e areas de apoio.

6.8 Caberd a contratada garantir a adequada montagem, manutencdo e desmontagem da estrutura
disponibilizada, observando as normas técnicas, operacionais e de seguranca aplicaveis ao evento e ao pavilhdo
de exposicdes.

6.9 A Secretaria Municipal de Turismo deverd encaminhar a contratada, dentro dos prazos estabelecidos no
regulamento do evento, os arquivos de identidade visual, logomarcas, imagens e demais materiais necessarios
a personalizacao do espaco institucional.

6.10 A execucdo do objeto ocorrerd durante todo o periodo de realizagdo da ABAV Expo 2026, observadas as
condicGes estabelecidas pela organizagdo do evento, pelo regulamento oficial da feira e pelas especificagdes

constantes da proposta apresentada.

6.11 Na hipdtese de cancelamento, suspensdo ou adiamento do evento por motivo de forga maior, caso
fortuito ou decisdo da organizagdo, a participagdo institucional do Municipio devera ser assegurada em nova
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data eventualmente definida para realizacdo da feira, sem prejuizo do objeto contratado e observadas as
condicGes estabelecidas entre as partes.

6.12 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizados por servidor(es) designado(s)
pela Unidade Requisitante, competindo-lhes verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas para a
participacdo institucional do Municipio, especialmente quanto a disponibilizacdo do espago expositivo,
estrutura contratada e condigdes previstas na proposta comercial, podendo solicitar esclarecimentos e ajustes
a contratada, quando necessario.

6.13 A fiscalizagao exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto
ao fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, cabendo-lhe assegurar a adequada execugdo dos servicos e a
disponibilizagdo das condigbes necessarias a participagdo institucional do Municipio na ABAV Expo 2026, nos
termos deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei
n 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos observados
(Lein2 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

7.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes de sua
execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

7.4.1 O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execuc¢do do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.4.2 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

7.4.3 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
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7.5 As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).

7.6 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

7.7 A formalizagao da contratacdo dar-se-a por meio de contrato ou instrumento equivalente, o qual devera
estabelecer as condicGes necessarias a execugdo do objeto, incluindo, entre outros elementos, a descricdo do
objeto contratado, as obriga¢des das partes, as condi¢Ges de execugao, os prazos, as condi¢gdes de pagamento,
os critérios de acompanhamento e fiscalizagdo e as sang¢des aplicaveis, em conformidade com as disposi¢des
deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada pela contratada.

7.8 O pagamento sera efetuado de forma integral apds a realizagdo do evento e mediante apresentac¢do da
respectiva Nota Fiscal pela Contratada, devidamente atestada pela fiscalizacdo quanto a execugdo do objeto.
Previamente a efetivagdo do pagamento, serd realizada consulta a situacdo da contratada no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

7.9 Para fins de comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, poderao ser exigidas as seguintes certiddes,
caso ndo estejam atualizadas ou disponiveis no SICAF: Certiddo Negativa de Débitos relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (CRF/FGTS) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.10 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.10.1 A afericdo da execugdo do objeto ocorrerd de forma global, considerando a realizagdo do evento e a
efetiva disponibilizacdo do espago expositivo destinado a participagdo institucional do Municipio de Nova
Friburgo, nas condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela organizadora.

7.10.2 Para fins de verificagdo da conformidade da execugdo contratual, a equipe designada para fiscalizagao
observara, entre outros aspectos:

| — a realizacdo do evento nas datas e local previstos;

Il — a disponibilizacdo do espago expositivo contratado para utilizagdo pela Secretaria Municipal de Turismo
durante o periodo de realiza¢do do evento;

Il — a entrega do estande devidamente montado e em condigdes adequadas de uso, conforme as
especificagBes previstas na proposta apresentada;

IV — o cumprimento das condigdes gerais de participacdo e das normas estabelecidas pela organizagdo do
evento.

7.10.3 Somente apods o atesto da fiscalizacdo quanto a execucdo do objeto e a conformidade com as
disposi¢cOes deste Termo de Referéncia serd autorizada a emissdo da Nota Fiscal para fins de pagamento, sendo

o atesto condigao indispensdvel para a liquidagdo da despesa.

7.10.4 Constatada a conformidade da execugdo do objeto e verificada a regularidade da documentagao fiscal
apresentada, o processo sera encaminhado para os procedimentos de liquidacdo e pagamento.
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7.11 DO RECEBIMENTO

7.11.1 O recebimento do objeto observara o disposto na legislagdo aplicavel, especialmente quanto as etapas
de recebimento provisdrio e definitivo.

7.11.2 O recebimento provisério ocorrera mediante verificagdo da disponibilizacdo do espago expositivo e do
estande institucional devidamente montado e em condi¢des adequadas de uso pela Secretaria Municipal de
Turismo, conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela
contratada.

7.11.3 O recebimento definitivo serd realizado apds a conclusdo do evento e a verificagao, pela fiscalizagao
designada, da adequada execuc¢do do objeto contratado, bem como da regularidade da documentacdo fiscal
apresentada.

7.11.4 Constatada qualquer desconformidade em relagdo as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia ou na proposta apresentada, a contratada serad notificada para promover, as suas expensas, as

corregOes necessarias, em prazo compativel com a realizagdo do evento.

7.11.5 O recebimento definitivo constitui condi¢do indispensavel para a liquida¢do e o pagamento da despesa,
nos termos da legislagdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1 Por se tratar de participagdo institucional em evento de promogao turistica organizado e comercializado

[€110dPpI¢,/oSeg0SSa0R /29X IoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny :9ss90y “sjuawenbip opeuissy

exclusivamente pela Associa¢do Brasileira de Agéncias de Viagens — ABAV Nacional, configura-se a inviabilidade

de competi¢cdo, uma vez que a entidade detém a exclusividade quanto a realizagdo, gestdo e disponibilizagao
dos espacos destinados aos expositores da 532 edicdo da ABAV Expo 2026. Dessa forma, a contratagdo
encontra amparo na modalidade de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso I, da Lei n?
14.133/2021, e suas alteragdes.

9202/L09€ZT oN [eNbig ouawnaog
248890€4/.989-G558-1¢Ar-€4SP-0900e54S

8.2 Para fins de contratagdo, deverdo ser comprovados os seguintes requisitos de habilitagdo:

8.2.1 Habilitagao juridica

I. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

II. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
Ill. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo
respectiva.

8.2.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

I.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

II.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

IIl. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

IV. Declara¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho;

VI. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo a sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

VII. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

VIII. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e Municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

IX. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio, na forma abaixo:

[€110dPpI¢,/oSeg0SSa0R /29X IoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny :9ss90y “sjuawenbip opeuissy

Gestdo/Unidade: Secretaria de Turismo

Fonte de Recursos: 1500

Programa de Trabalho: 10002.2369500362.071
Elemento de Despesa: 33.90.39-21
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10. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

10.1 A liquidagdo serd realizada pela Secretaria de Fazenda, a partir do cumprimento das obriga¢des dispostas
neste Termo de Referéncia, em observancia ao Decreto Municipal N° 2.493, de 07 de novembro de 2023 e suas
alteragdes, conforme o Decreto Municipal N° 3.116, de 18 de setembro de 2024.

10.2 O pagamento somente serd efetuado mediante verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, devendo as seguintes certiddes estarem dentro do prazo de validade:

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

| — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il — Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido,
abrangendo as Contribui¢des Sociais;

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — CRF/FGTS;

IV — Certiddo da Procuradoria Geral do Estado — PGE, referente a Divida Ativa Estadual;

V — Certiddo Negativa de Débitos Municipais, referente ao ISS e a Divida Ativa Municipal;

VI — Certiddao Negativa de Débitos Estaduais — CND, referente ao ICMS.

10.3 Constatada qualquer irregularidade na documentacdo fiscal ou trabalhista da contratada, o pagamento
ficara suspenso até que seja comprovada a regularizacdo da situagdo, sem prejuizo da aplicagdo das medidas
administrativas cabiveis.
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10.4 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo da instituicdo bancaria, o nimero da agéncia e o niumero da
conta corrente da contratada, a fim de possibilitar ao Contratante a realizagdao do pagamento do valor devido.

10.5 Recebida a Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo, iniciar-se-a o prazo de até 30 (trinta) dias
para fins de liquidagdo da despesa, observadas as disposicGes legais aplicaveis.

10.6 Na hipdtese de rejeicdo da Nota Fiscal apresentada, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de sua regular reapresentacao.

10.7 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da Contratada, na instituicdo bancaria, agéncia e conta por ela indicadas.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Termo de Referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica desta Secretaria
Municipal de Turismo.

Nova Friburgo/RJ,02 de julho de 2026.

GESTOR: APOIO TECNICO:
Assinado por MARIA ANGELICA ROCHA Assinado por JOAO PEDRO BRANTES
CARMO MOREIRA DOS SANTOS 079, #++- LOUREDO DE FIGUEIREDO 062, *** ##k_x*
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
FRIBURGO 08/07/2026 09:28:29
07/07/2026 15:37:31
M2 Angélica Rocha Jodo Pedro Brantes Louredo de Figueiredo
Matr.: 115.191 Matr.: 301.378

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Assinado por KAMILA MOUZA
SANTIAGO DA CUNHA 128 *¥* #xk ik
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA
FRIBURGO

08/07/2026 11:30:59

Kamila Mouza Santiago da Cunha
Secretdaria Municipal de Turismo
Matr.: 063.093
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