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DECRETO N°. 3095, DE 09 DE SETEMBRO DE 2024.

Dispde sobre o encerramento do
exercicio financeiro de 2024 e o
Término Governamental no Ambito do
Poder Executivo Municipal, e da

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO., 1o uso de suas atribuicdes

legais,
CONSIDERANDO as normas de Direito Financeiro constantes na Lei no 4.320/64:

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Complementar no 101, de 04 de maio de
2000, que estabelece normas de financas voltadas para a responsabilidade fiscal, em
especial para a obrigatoriedade de publicagio do Relatério Resumido da Execucio

Orcamentéria e do Relatério de Gestdo Fiscal:

CONSIDERANDO o pressuposto de manter o equilibrio as contas publicas através de

acdes planejadas e transparentes;

CONSIDERANDO a Deliberacdo TCE-RJ no 248/2008 e posteriores alteracdes, que
Instituiu, no dmbito estadual e municipal. o modulo "*Término de Mandato" no Sistema
Integrado de Gestdo Fiscal (SIGFIS). com a finalidade de definir e padronizar o registro
e 0 envio, através de meio eletrénico, das informacdes referentes aos atos e fatos
praticados com repercussdo direta ou indireta nas regras de finangas publicas e de
assun¢do de despesas que deverdo ser observadas pelos agentes publicos no ultimo ano

de mandato:

CONSIDERANDO os prazos dispostos na Deliberacdo TCE-RJ n" 325/2021, os quais
preveem que a documentacio que compde a Prestacdo de Contas do Governo devera ser
remetida por meio do sistema informatizado e-TCE-RIJ, em até 60 (sessenta dias) apos a
abertura da sessdo legislativa, devendo os procedimentos previstos neste Decreto serem

cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os prazos fixados;
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DECRETA:

Art. 1° Os érgdos da Administracdo Municipal Direta e Indireta obedecerdo, para o
encerramento do exercicio financeiro de 2024, as disposicdes de cardter orcamentario,
financeiro, contabil e patrimonial contidas neste Decreto.

Art. 2° As solicitagdes para abertura de créditos suplementares e modificacdes
orcamentarias para reforco de dotacdes deverdo ingressar na Secretaria Municipal de
Financas. Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Gestdo até o dia 29 de
novembro de 2024 e deverdo ser publicadas até o dia 06 de dezembro de 2024.
Pardgrafo tunico. A abertura de créditos adicionais e modificacdes poderdo ser
autorizadas a partir de proposicdo da Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestdo, independentemente de prévia solicitacdo dos

orgdos e/ou entidades dos créditos.

Art. 3°. A data limite para emissdo da nota de empenho da despesa sera até o dia 09 de

dezembro de 2024,

§1°. As restricdes previstas neste artigo néo se aplicam as seguintes despesas:

I- com pessoal, encargos sociais e obrigacdes patronais;

II- aquelas cujos percentuais de aplicacdo sdo definidos na Constitui¢do Federal;

III- as custeadas com recursos recebidos de convénios, com receita efetivamente

arrecadada:

IV- as decorrentes de precatorios previstos no orcamento para o exercicio de 2024

V- as decorrentes de sentencas e custas judiciais;

VI- as decorrentes de juros, encargos e amortiacdo da divida;
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VII- aquelas provenientes das concessionarias de servicos publicos.

§2°. Nos demais casos de despesas consideradas de carater excepcional, urgentes e
inadiaveis, observadas as disponibilidades orcamentéaria e financeira, somente poderfio

ser reali—adas com prévia autorizacdo do Chefe do Poder Executivo.

Art. 4° A Tesouraria devera até o dia 09 de decembro de 2024 providenciar a
identificacdo de todas as contas bancirias sem movimentacdo e/ou inativas por no
minimo 02 (dois) anos. providenciando junto as institui¢des financeiras o encerramento
destas com a sua respectiva desativacio no sistema informatizado de
tesouraria/contabilidade, encaminhando de imediato & Subsecretaria de Registros

Contéabeis a relacdo das contas encerradas.

Art. 5° As Unidades Gestoras terdo até o dia 09 de decembro de 2024, para dar ciéncia
a Secretaria Municipal de Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econémico e
Gestdo a relacdo com os empenhos que ndo serdo liquidados no exercicio, passiveis de
cancelamentos, em especial aqueles provenientes de contratagio de servicos

continuados.

§1°. As Notas de Empenho com saldos remanescentes relativos as naturezas e ou
elementos de despesas com codigos de classificacdo 3.3.90.30 - Material de Consumo,
3.3.90.32 - Material de Distribuicdo Gratuita e 4.4.90.52 - Equipamentos e Material
Permanente, poderdo, excepcionalmente, serem inscritos em "Restos a Pagar Nio
Processados", no caso de relevante interesse publico, evitando causar danos ao erario
municipal mediante prévia justificativa da autoridade competente, desde que haja

suficiéncia financeira para cobertura da despesa.

Art. 6°. A assuncio de obrigagdes de despesas nos dois ultimos quadrimestres do
mandato do chefe do poder executivo deverd se limitar & disponibilidade de caixa
liquida suficiente para pagamento, observada a fonte de recursos, na forma do art. 42 da

LRFE.
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Art. 7°. As despesas empenhadas e nio pagas no exercicio de 2024 deverdo ser inscritas
em “Restos a Pagar", distinguindo-se os "Restos a Pagar Processados" dos ""Restos a
Pagar Nao Processados", e dar-se-d em conformidade aos critérios constantes deste

artigo.

§1° A inscricdo dos "Restos a Pagar" se dard até a data limite de 20 de janeiro de 2025,
e devera ser efetuada no sistema informatizado de contabilidade com a data do ultimo

dia util do exercicio financeiro de 2024, tendo em vista o encerramento do balanco.

§2°. Os “Restos a Pagar Ndo Processados™ serdo inscritos até o limite da disponibilidade
de caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, obedecida a
ordem cronolégica dos empenhos correspondentes, bem como os preceitos

estabelecidos na Lei Complementar n® 101/2000.

I- para apuracdo das disponibilidades financeiras devera ser realizada a conciliacdo de
todas as contas bancarias, com adocdo de medidas efetivas para regularizacdo das

pendéncias;

II- na determinacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados os encargos e

despesas a pagar até o final do exercicio.

§3° A inscricdo de Restos a Pagar Nao Processados" deve se restringir tio tdo somente
as despesas cujo fato gerador pertencam ao exercicio financeiro em encerramento,
quando estiver pendente cumprimento de alguma formalidade ou exigéncia legal e ainda
aquelas em que haja interesse da Administracdo em exigir o cumprimento da obrigacdo

assumida pelo credor.

Art. 8° Fica a Secretaria Municipal de Financas, Planejamento, Desenvolvimento
Econdmico e Gestdo. autorizada a promover o cancelamento de todos os "Restos a
Pagar Ndo Processados" de exercicios anteriores a 2024, bem como, os valores inscritos
em "Restos a Pagar Processados" do exercicio de 2019 e anteriores, tendo em vista a

prescrigdo, 05 (cinco) anos.
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Art. 9°. As despesas ndo processadas do exercicio que venham a ser inscritas em
"Restos a Pagar". cuja liquidacdo ndo tenha sido registrada até 30 de abril de 2025,
deverdo ser canceladas pela Secretaria Municipal de Financas a partir de orientacdo
expressa do gestor da pasta, excetuando-se as despesas que apresentem pendéncias no

cumprimento de alguma formalidade ou exigéncia legal.

Pardgrafo Unico. Apds o cancelamento da inscrigdo das despesas com Restos a Pagar,
pagamento que vier a ser reclamado poderd ser atendido a conta de dotacdo
orcamentaria constante da lei orcamentaria anual, destinada a despesas de exercicios

anteriores, 10 exercicio em que se der a reclamagéo.

Art. 10. A data limite para a realizacdo de pagamentos sera o dia 23 de dezembro de

2024, excetnando-se as despesas relacionadas no §1° do art. 3°.

Art. 11. As notas fiscais dos materiais entregues ou dos servigos prestados até o ultimo
dia util do exercicio financeiro de 2024, deverdo dar entrada na Subsecretaria de

Registros Contabeis (Servico de Pré Liquidacéo) até o dia 08 de janeiro de 2025.

§1° A pré liquidacdo da despesa devera ser efetuada até o dia 13 de janeiro de 2025,
com a data do ultimo dia 1til do exercicio financeiro de 2024, para efeito de

encerramento do balango.

§2°. A liquidacdo da despesa deverd ser efetuada no sistema informatizado de
contabilidade até o dia 17 de janeiro de 2025, com a data do Gltimo dia util do exercicio

financeiro de 2024, para efeito de encerramento do balanco.

Art. 12. Os eventuais saldos de adiantamentos nfo utilizados deverdo ser recolhidos
junto a entidade financeira da respectiva conta bancaria, até o ltimo dia de expediente
bancario do corrente ano, com esteio na previsdo contida no inciso III, do artigo 7°, da

Lei Municipal n® 4.689/19.

Pardgrafo tnico. A data limite para concessdo de adiantamento serd o dia 13 de

dezembro de 2024, conforme prevé o § 2° do artigo 6° da Lei Municipal no 4.689/19.
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Art. 13. A data limite para apuracdo das receitas arrecadadas do corrente exercicio sera
dia 13 de janeiro de 2025, sendo o registro contabil realizado no sistema informatizado
de tesouraria com data do ultimo dia util do exercicio financeiro de 2024, para efeitos

de encerramento do balanco.

Art. 14. A Tesouraria devera até o dia 17 de janeiro de 2025 proceder o encerramento
de tesouraria e encaminhar de imediato a Subsecretaria de Registros Contéabeis, todas as
conciliacdes bancarias, na forma dos modelos especificos da Deliberacdo TCE-RJ no

277/17.

Art. 15. Os responsaveis por bens em almoxarifado e por bens patrimoniais deverdo
promover, ao final do exercicio de 2024, o inventario dos bens sob sua
responsabilidade, encaminhando o relatério de suas conclusdes a Subsecretaria de
Registros Contabeis até o dia 24 de janeiro de 2024, para fins de contabilizacdo e

encerramento do balango.

Art. 16. A Subsecretaria de Financas, Receitas e Despesas devera encaminhar a
Subsecretaria de Registros Contabeis, até o dia 17 de janeiro de 2023, relatério dos
valores dos "Créditos a Receber" e da Divida Ativa, separados por cobranca judicial de
cada tributo, onde constem os dados de saldo inicial, administrativa inscri¢des, baixas
por pagamento, baixas por cancelamentos administrativos ou judiciais. baixas por
prescri¢do, outras baixas eventualmente lancadas e o saldo final em 31 de decembro de

2024, para fins de registro contabil e encerramento do balanco.

Art. 17. A Procuradoria-Geral do Municipio devera encaminhar & Subsecretaria de dia
17 de janeiro de 2025, a relacdo atuali—ada monetariamente dos saldos dos precatorios

em 31 de deembro de 2024, para registro na contabilidade e encerramento do balanco.

Art. 18. Fica estabelecida a data limite de 28/02/2025 para insercdo dos dados da
Prestacdo de Contas de Governo no sistema informatizado e-TCERJ- médulo prestacdo

de contas, na forma das Deliberacdes TCE-RJ no 285/18, 325/2021 e 328/2021.
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Pardgrafo Unico. Cabe a Subsecretaria de Registros Contabeis, ao Setor de demais
responséveis de cada orgdo, conforme sua area de atuacdo, a responsabilidade da
inser¢do dos dados no no sistema sistema informatizado e-TCERJ - Modulo Prestacio

de Contas de Governo Municipal.

Art. 19. A Controladoria Geral do Municipio a partir dos dados inseridos no Sistema de
informatizado e-TCERJ - Médulo Prestacdo de Contas. deverd analisar e emitir parecer
sobre as contas no prazo previsto na Deliberacdo TCE-RJ 325/2021 (em até 60 dias

apos a abertura da sessdo legislativa).

Art. 20. Os gestores responsaveis por concessdo de subvencdes, deverdo encaminhar a
Controladoria-Geral do Municipio. até o dia 14 de marco de 2025 em meio fisico e
digital. a PRESTACAQO DE CONTAS FINAL DAS SUBVENCOES CONCEDIDAS
nos termos da Deliberacio TCE/RJ n® 277/17 para andlise e parecer do Controle

Interno.

Art. 21. Os titulares dos Fundos Municipais, da Fundacdo D. Jodo VI (Ordenadores de
Despesas) e os Responsaveis pela Tesouraria. Bens em Almoxarifado e Bens
Patrimoniais deverdo encaminhar a Controladoria-Geral do Municipio, até o dia 14 de
marco de 2025, A PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO, nos termos da

Deliberacio TCE/RJ no 277/17 para analise e parecer do Controle Interno.

Art. 22, A Subsecretaria de Registros Contabeis encaminhara, até 14 de fevereiro de
2025, a Secretaria Municipal de Educacéo o valor do superavit financeiro do FUNDEB
apurado ao final do exercicio de 2024, para fins de atendimento do § 3° do artigo 25 da

Lei Federal n° 14.113, de 25 de dezembro de 2020.

Paragrafo Unico. O Decreto de abertura de crédito adicional por superavit financeiro
do FUNDEB devera ser publicado até o dia 21/02/2025, encaminhando cépia da a

Controladoria Geral do Municipio.

Art. 23. Os procedimentos contédbeis de encerramento do exercicio de 2024 ndo
poderdo ultrapassar o dia 27 de janeiro de 2025, em face da elaboracdo dos Relatorios

Resumidos de Execucdo Orcamentéria - RREO e dos Relatérios de Gesto Fiscal -
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RGF, conforme determina o caput do art. 52 e 0 § 2° do art. 55 da Lei Complementar n®
101/2000, e demais obrigacdes junto ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro

e Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 24. Os repasses fixados no orcamento e ndo transferidos aos 6rgdos até o final do
exercicio de 2024, apés analise da Secretaria Municipal de Finangas, serdo registrados
tendo-se por base as diferencas existentes entre os valores pré-empenhados e os

repassados, verificadas as disponibilidades das receitas vinculadas ao Tesouro.

Art. 25. A Subsecretaria de Registros Contabeis e os demais responsaveis pela
contabilidade de cada érgdo, deverdo inserir os dados referente as Unidades Gestoras no
Sistema Integrado de Gestdo Fiscal - SIGFIS, Modulo - Término de Mandato e enviar
ao Tribunal de Contas do Estado - TCE-RJ até o dia 17/02/2025. conforme prazo
previsto no §1° do inciso I do artigo 2 da Deliberacdo Deliberacio TCE/RJ n® 248/2008

e suas alteracdes.

Art. 26. Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas neste decreto, os Secretdrios Municipais, os Ordenadores de Despesas. o
Procurador-Geral do municipio e O Controlador-Geral do municipio, na medida de suas
competéncias e atribuicdes, do qual implementardo as medidas de natureza contabil,

orcamentaria financeira e patrimonial necessarias a execucdo do presente decreto.

Art. 27. O descumprimento dos prazos fixados no presente decreto podera implicar na
responsabilidade do servidor encarregado pela informacgdo, no dmbito de sua area de
competéncia, ensejando a apuracdo de ordem funcional, nos termos da legislacdo

vigente.

Art. 28. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio Bardo de Nova Friburgo, 09 de setembro de 2024.

JOHNNY MAYCON Rt e
CORDEIAQ RIBEIRD MMk mrh-m
11020333758 AT

JOHNNY MAYCON
PREFEITO

Avenida Alberto Braune, 225, Centro, Nova Friburgo, Estado do Rio de Janeiro
Telefone: (22) 2525-9100 — www.pmnf.rj.gov.br

10/09/2024 Ano V | Edicdo n°2088 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme WP n® 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

9/34



