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DECRETO N° 616 de 22 DE JUNHO DE 2020

Regulamenta o regime juridico das parcerias entre a
Administracao Pablica Municipal e as organizacoes
da sociedade civil, previsto na Lei Federal n°:
13.019, de 31 de julho de 2014.

O Prefeito de Nova Friburgo, Estado do Rio de Janeiro, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas
pela Lei Organica Municipal — Lei n°® 4.637/2018, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n®
13.019, de 31 de julho de 2014,

DECRETA:

Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
Das Normas Gerais

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n°: 13.019/2014, intitulada Marco
Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil — MROSC, e alteracdes, que instituiu o regime
juridico das parcerias entre a Administracdo Publica e as organiza¢des da sociedade civil — OSC,
elencadas na Lei Federal n° 13.204/2015, em regime de mutua cooperagdo, para a consecugdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracdo, em termos de
fomento ou em acordos de cooperacdo, no dmbito do Municipio de Nova Friburgo, Estado do Rio de
Janeiro.

Art. 2° - A aplicacdo das normas contidas na Lei Federal n®: 13.019/2014 e alteragdes posteriores, bem
como neste Decreto, que tém como fundamento a gestao publica democritica, a participacdo social, o
fortalecimento da sociedade civil e a transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos, deverd ser
orientada pelos principios e pelas diretrizes estabelecidos nos Arts. 5° e 6° daquela Lei.

Secéo II
Das Competéncias

Art. 3° - Compete ao Prefeito e aos dirigentes das entidades da Administracdo Publica Indireta
Municipal, na qualidade de administradores publicos:

I - designar, por Portaria de nomeagdo especifica, a Comissdo de selecdo, a Comissdo de
monitoramento e avaliacdo e o gestor da parceria;

II - autorizar a abertura de editais de chamamentos publicos;
III - homologar o resultado de chamamentos ptblicos;

IV - celebrar termos de colaboracdo e de fomento e acordos de cooperacao;

07/08/2020 Ano Il | Edicdo n°278 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

6/73



Prefeitura Municipal de Nova Friburgo

www.pmnf.rj.gov.br | Av. Alberto Braune, 225 — Centro Nova Friburgo, RJ | Tel.: (22) 2525-9100

IMPRENSA OFICIAL

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO

V - anular ou revogar editais de chamamento piiblico;

VI - decidir sobre a aplica¢do de penalidades previstas em editais de chamamento publico e em termos
de colaboragdo e de fomento e acordos de cooperacio;

VII - autorizar alteracdes nos termos de colaboracdo e de fomento e nos acordos de cooperacio;
VIII - denunciar ou rescindir termos de colaborag@o e de fomento e acordos de cooperacio;
IX - decidir sobre prestacdes de contas finais de parcerias;

X - decidir sobre a realizacdo de Procedimento de Manifestacio de Interesse Social, sobre a
viabilidade, vantajosidade, conveniéncia e oportunidade de realizacdo das propostas apresentadas, bem
como sobre a instauragdo de chamamentos publicos dele decorrentes.

Paragrafo tunico. As competéncias previstas neste Artigo poderdo ser delegadas, vedada a
subdelegacdo.

Secao 111
Dos Instrumentos de Parceria

Art. 4° -O Termo de Colaboracdo € o instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta com organizagdes da sociedade
civil para a consecugcdo de politicas publicas, sejam atividades ou projetos propostos pela
Administracio Publica, com pardmetros, metas e formas de avaliacdo previamente determinados.

Art. 5° - O Termo de Fomento € o instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta com organizagdes da sociedade civil com o
objetivo de incentivar e reconhecer iniciativas préprias desenvolvidas ou criadas pelas organizagdes da
sociedade civil, consubstanciadas em atividades ou projetos que tenham finalidades de interesse
publico.

Art. 6° - O Acordo de Cooperagdo € o instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta com organizacdes da sociedade
civil para a consecu¢do de finalidades de interesse publico que ndo envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

Capitulo IT
DO PLANEJAMENTO

Secao I
Das Diretrizes Gerais

Art. 7° - A Administragdo Publica deverd planejar suas agdes para garantir procedimentos internos
prévios que visem a adequar as condi¢des administrativas do 6rgdo ou entidade responsdvel pela
gestdo da parceria, devendo:

I - Providenciar os recursos materiais e tecnoldgicos necessdrios para assegurar capacidade técnica e
operacional da Administracdo para instituir processo seletivo, avaliar propostas, monitorar a execucao
dos objetos de parcerias e apreciar as prestacdes de contas;
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II - Buscar, sempre que possivel, a padronizacdo de objetivos, metas, custos, planos de trabalho e
indicadores de avaliacdo de resultados;

III - Promover a capacitacdo de agentes publicos, de representantes da sociedade civil organizada e de
conselhos de direitos e politicas puiblicas, em relacio ao objeto e a gestdo de parcerias;

IV - Elaborar os manuais especificos de que tratam os §§ 1° e 2° do Art. 63, da Lei n® 13.019/2014,
para orientar as organizacdes da sociedade civil no que se refere a execucdo, monitoramento, avaliagdo

e prestacdo de contas de parcerias; e,

V - realizar diagnéstico da realidade, por area de atuagdo, para elaboracdo de pardmetros para os
planos de trabalho necessdrios a celebrag¢@o de parcerias com as organizacdes da sociedade civil.

Secao 11
Do Chamamento Publico

Art. 8° - O 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal Direta ou Indireta devera publicar
Edital de chamamento ptiblico para selecdo de organizacdo da sociedade civil, na forma do Art. 24 da
Lei Federal n° 13.019/2014, que especificard, no minimo:

I - A programacdo or¢camentdria que autoriza e viabiliza a celebracdo da parceria;

II - O tipo de parceria a ser celebrada, se de colaboracao ou de fomento;

IIT - O objeto da parceria, relacionado a drea correspondente da politica, plano, programa ou ac¢do da
Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta;

IV - As datas, os prazos, as condicdes, o local e a forma de apresentag@o das propostas;

V - As datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no que se refere a
metodologia de pontuacio e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

VI - O valor previsto para a realizagdo do objeto;
VII - As condi¢des para interposicao de recurso administrativo;
VIII - A Minuta do instrumento por meio do qual seré celebrada a parceria; e

IX - De acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas de acessibilidade para pessoas
com deficiéncia ou mobilidade reduzida e idosos.

§ 1° - E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagdo, clausulas ou condi¢cdes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o seu cardter competitivo em decorréncia de qualquer
circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto da parceria, admitidos:

I - A selecio de propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes sediados ou com
representacio atuante e reconhecida no Municipio;
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II - O estabelecimento de cldusula que delimite o territério ou a abrangéncia da prestagdo de atividades
ou da execucdo de projetos, conforme estabelecido nas politicas setoriais;

§ 2° - Sempre que o chamamento publico visar a celebragdo de termo de colaboragdo, o Edital sera
instruido com formuldrio de plano de trabalho, elaborado com base nos requisitos do Art. 22 da Lei n®:
13.019/2014, ja contendo as diretrizes minimas da politica ou da ac@o ptiblica que a Administracdo
pretenda desenvolver em parceria, para orientar a elaboracdo das propostas das organizacdes da
sociedade civil.

§ 3° - A padronizacio de que trata o Pardgrafo Unico do Art. 23 da Lei n°: 13.019/2014 néo se aplica
aos editais de chamamento piiblico para celebrag¢do de termos de fomento.

§ 4° - Nao serd exigivel contrapartida financeira, devendo ser a contrapartida em bens e servigos,
quando necessdria, justificada pelo 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal Direta ou
Indireta e prevista no Edital de chamamento publico.

§ 5° - Nas hipéteses em que for considerada necessaria e justificada a contrapartida em bens e servigos
para celebracdo da parceria, terd os pardmetros para a sua mensuragdo econdmica apresentados pela
organizacdo da sociedade civil, de acordo com os valores de mercado, ndo devendo haver o depdsito
respectivo de valores na conta bancdria especifica do termo de colaboragdo ou de fomento.

§ 6° - O 6rgio da Administracdo Direta interessado em realizar o chamamento ptblico devera
encaminhar ao Gabinete do Prefeito o Edital para publicacdo, contendo todas as informacdes
necessdarias, indicando, ainda, se poderd ser admitida a atuacdo em rede, acompanhada da designagao
do gestor da parceria.

Art. 9° - O Edital de chamamento publico devera ser amplamente divulgado em péagina do sitio oficial
do 6rgdo ou entidade ptiblica na internet e na imprensa oficial (DOM), com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias da data aprazada para apresentacao das propostas das organizacdes da sociedade civil.

Art. 10 - Qualquer cidadio ou pessoa juridica € parte legitima para impugnar o Edital de chamamento
publico para celebracdo de parceria por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 13.019/2014 e suas
alteracdes posteriores, bem como deste Decreto, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis
antes da data final para apresentacdo das propostas, devendo a Administracdo Publica julgar e
responder a impugnagdo em até 2 (dois) dias tteis antes da mesma data.

§ 1° - Se a impugnagdo for provida pela Administracdo Publica, o Edital de chamamento publico
devera ser retificado na parte pertinente, republicado na forma do Art. 9° deste Decreto, devolvendo
integralmente o prazo previsto no referido Artigo.

§ 2° - A impugnacio feita tempestivamente por organizacdo da sociedade civil ndo a impedird de
participar do chamamento publico, caso a decisdo da Administragdo Publica ndo tenha sido adotada no
prazo previsto no caput deste Artigo.

Art. 11 - O chamamento publico serd processado e julgado por Comissdo de Selegdo, 6rgio colegiado
composto por, no minimo, trés membros, assegurada a participagdo de pelo menos um servidor publico
ocupante de cargo de carreira permanente do quadro de pessoal da Administragdo Pablica Municipal,
que, sempre que possivel, desenvolverd suas atribuicdes na drea finalistica do objeto do Edital.
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§ 1° - Quando o objeto do Edital for financiado com recursos de fundos publicos especificos, a
Comissdo de selecdo serd constituida por membros do respectivo conselho gestor, observado o
disposto no caput deste Artigo.

§ 2° - Deverd se declarar impedido o membro da Comissdo de Selecdo que tenha mantido relagdo
juridica, nos tultimos 2 (dois) anos, com a organizacdo da sociedade civil celebrante ou executante do
termo de colaboragdo ou do termo de fomento, para o que sdo consideradas, entre outras, as seguintes
hipéteses:

I - Participagdo como associado, dirigente ou empregado de organizacdo da sociedade civil celebrante
ou executante de termo de colaboragio ou termo de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado;

II - Prestag@o de servigos direta ou indireta a organizacdo da sociedade civil celebrante ou executante
de termo de colabora¢do ou termo de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado;

III - Recebimento de bens e servigos de organizacdo da sociedade civil celebrante ou executante de
termo de colaborag@o ou termo de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado; ou

IV - Doagido para organizagdo da sociedade civil celebrante ou executante de termo de colaboragdo ou
termo de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado.

§ 3° - Verificado o impedimento de que trata o § 2° deste Artigo, deverd ser designado membro
substituto que possua qualificacdo equivalente a do substituido.

Art. 12 - O chamamento publico serd julgado a partir de critérios objetivos definidos no Edital, os
quais devem observar os principios e normas estabelecidos na Lei n° 13.019/2014 e suas alteracdes
posteriores, bem como neste Decreto.

§ 1° E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir os principios da isonomia e da impessoalidade
entre as organizacdes da sociedade civil proponentes.

§ 2° No caso de julgamento realizado apds as diligéncias previstas no § 2° do Art. 13 deste Decreto,
que eventualmente ndo ocorra em sessdo publica, todos os critérios utilizados pela Comissdo de
Selecdo deverdo ser formalmente documentados, com justificativa das notas ou pontos atribuidos aos
quesitos de julgamento das propostas, devendo-se, posteriormente, realizar a divulgacdo deste ato em
pégina do sitio oficial do 6rgdo ou entidade publica na internet € na imprensa oficial, disponibilizando-
se toda a documentagdo para exame de quaisquer interessados.

Art. 13 - A abertura dos envelopes contendo as propostas e a documentacdo das organizacdes da
sociedade civil serd realizada em sessdo publica, da qual se lavrara Ata circunstanciada, assinada pelos
presentes e pela Comissdo de Selec@o.

§ 1° - Todos os documentos serdo rubricados pelos presentes e pela Comissao de Selecio.
§ 2° - E facultada 2 Comissio de Selecio a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instrucdo do processo de chamamento publico, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagd@o que deveria constar originariamente da proposta.
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Art. 14 - Na etapa de avaliacdo das propostas, prevista no Inciso III do Art. 19 deste Decreto, serdo
analisadas e classificadas as propostas apresentadas conforme as regras estabelecidas no Edital, com
cardter eliminatdrio e classificatdrio, as quais deverdo conter as seguintes informacoes:

I - Descri¢do da realidade que serd objeto das atividades da parceria, devendo ser demonstrado o nexo
entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

II - Descricao de metas qualitativas e quantitativas, mensuraveis, a serem atingidas e de atividades ou
projetos a serem executados, devendo haver detalhamento do que se pretende realizar ou obter, bem
como quais serdo os meios utilizados para tanto;

III - Previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugdo das atividades ou dos projetos
abrangidos pela parceria;

IV - Forma e prazo para a execu¢do das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

V - Plano de aplicagio de recursos, com o valor mdximo de cada meta, dispensado o detalhamento do
valor unitdrio ou total de cada elemento de despesa;

VI - Definicao dos pardmetros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas.

Paragrafo tnico - A avaliacio e a selecdo das propostas ocorrerd em até 7 (sete) dias tteis da data de
recebimento das propostas, sendo que desta decisao deverd ser dada ciéncia a todas os proponentes.

Art. 15 - Concluida a selecdo da proposta da organizacdo da sociedade civil no chamamento publico,
nos termos do Art. 28 da Lei n® 13.019/2014, ou do ato de revogacdo ou anulagdo do procedimento,
caberd, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimac¢ao do ato ou da lavratura da Ata, Recurso,
que terd efeito suspensivo.

§ 1° - Da interposi¢do de Recurso, nos termos deste Artigo, as demais organizacdes da sociedade civil
serdo intimadas a apresentarem suas contrarrazoes, se assim quiserem, no prazo de 5 (cinco) dias tteis.

§ 2° - A Administragdo deverd julgar os recursos em até 5 (cinco) dias tteis da data do recebimento
das contrarrazdes.

§ 3° - A homologagdo do resultado final e a respectiva publicagdo deverdo ocorrer no prazo de até 5
(cinco) dias tteis apds o julgamento dos recursos.

§ 4° - Em até 3 (tr€s) dias tteis apds a publicacdo da homologa¢do do resultado final, a Organizagdo da
Sociedade Civil serd convocada para assinar o respectivo Termo ou acordo.

Secao I1I
Do Chamamento Piublico Dispensado, Dispensavel e Inexigivel

Art. 16 - Sera dispensado o chamamento publico para a celebracdo de:
I - Termos de colaboracio ou de fomento que envolvam recursos decorrentes de emendas

parlamentares as leis or¢amentdrias anuais, especialmente de transferéncias voluntdrias do Or¢camento
Geral da Unido;
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II - Acordos de cooperagdo;

Paragrafo tnico - A hipdtese do Inciso II deste Artigo ndo serd aplicdvel quando o acordo de
cooperacdo envolver a celebragdo de concessdo ou permissdo de uso, Comodato, doagdo de bens ou
outras formas de compartilhamento de recursos patrimoniais, caso em que a selecdo da organizagdo da
sociedade civil parceira deverd ser obrigatoriamente realizada por chamamento publico.

Art. 17 - O chamamento publico podera ser dispensavel ou inexigivel nas hipdteses previstas nos arts.
30 e 31 da Lei n°: 13.019/2014, desde que prévia e devidamente justificado nos termos do Art. 32 da
referida Lei.

Art. 18 - As hipdteses de chamamento publico dispensado, dispensdvel ou inexigivel previstas nos

artigos 16 e 17 ndo afastam a aplicacdo dos demais dispositivos da Lei Federal n°: 13.019/2014 e deste
Decreto.

Secao IV
Da Celebrac¢ao da Parceria

Art. 19 - O processo de selecdo das propostas apresentadas pelas organizacdes da sociedade civil e
celebracdo da parceria serd estruturado pelas seguintes etapas:

I - Realizacdo de chamamento publico, exceto nas hipdteses legais de seu afastamento;

II - Indicacdo expressa da existéncia de prévia dotagdo orcamentdria para a execucdo da parceria;

III - Avaliacdo das propostas;

IV - Verificacdo do cumprimento dos requisitos para a celebracdo, com a demonstracdo de que os
objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacdo da sociedade
civil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto;

V - Aprovacdo do Plano de trabalho;

VI - Emissdo de pareceres técnico e juridico; e,

VII - Celebragdo do instrumento de parceria.

§ 1° - As etapas previstas neste Artigo devem ser realizadas sem prejuizo dos atos previstos no Art. 35
da Lei Federal n®: 13.019/2014.

§ 2° - Os resultados de cada uma das etapas previstas neste Artigo serdo homologados e divulgados na
pagina oficial do 6rgdo ou entidade ptiblica na internet.

Art. 20 - Na etapa de verificagdo do cumprimento dos requisitos para a celebragio, prevista no Inciso
IV do Art. 19 deste Decreto, serd realizada a andlise dos requisitos previstos nos arts. 33, 34 e 39, da
Lei Federal n® 13.019/2014, com cardter eliminatério, por meio dos seguintes documentos a serem
apresentados:

I - Regularidade juridica:
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a) Copia do Estatuto Social e das suas alteracdes devidamente registradas, que estejam em
conformidade com as exigéncias previstas no Art. 33 da Lei n®: 13.019/2014;

b) Cépia da dltima ata de eleicdo da diretoria, devidamente registrada, em que conste a relacio de
dirigentes atuais da organizac¢do da sociedade civil;

¢) Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacdo da sociedade civil, conforme seu Estatuto
Social, com respectivo enderecos, nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e nimero de
registro no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

IT - Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitida do site da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, que comprove a existéncia e a efetiva atividade da organizac¢do da sociedade civil
h4, no minimo,1 (um) ano;

b) Cépia de documento que comprove que a organizagdo da sociedade civil tem como domicilio fiscal
de sua sede administrativa o enderecgo registrado no CNPJ;

¢) Prova de regularidade com as Fazendas, Estadual e Municipal, mediante a apresentacdo das
respectivas certidoes;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, inclusive com as contribui¢des devidas ao Instituto
Nacional de Seguridade Social - INSS, mediante a apresentacdo da respectiva Certidao;

e) Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS; e,

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas - CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho da
1. Regido - RJ.

IIT - Cépia dos alvaras de funcionamento, Alvard sanitdrio e Alvard de protecdo e prevencgdo contra
incéndio, quando for o caso;

IV - Documentos que comprovem a experiéncia prévia, com efetividade, do objeto da parceria ou de
natureza semelhante;

V - Documentos que comprovem as instalagdes, condicdes materiais e capacidade técnica e
operacional da organizacdo da sociedade civil para o desenvolvimento das atividades ou projetos
previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas;

VI - Declaracdo do representante legal da organizagdo da sociedade civil informando que a
organizacdo e seus dirigentes ndo incorrem em qualquer das vedacdes previstas no Art. 39 da Lei n®:
13.019/2014;

VII - Prova da propriedade ou posse legitima do imdvel, como escritura, matricula do imével,
Contrato de locag¢do, Comodato ou outro tipo de relag@o juridica, caso seja necessario a execugdo do
objeto pactuado;
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VIII - Prova de que a entidade requerente ndo tem nenhuma pendéncia relativa a prestacdes de contas
de recursos anteriormente recebidos no ambito de parcerias ou instrumentos congéneres;

IX - Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS, nos termos da Lei Federal
n° 12.101/2009, se aplicavel a matéria;

X - No caso de organizacdo da sociedade civil de utilidade ptblica ou de interesse publico,
comprovacdo da qualificacdo, através de Certificado ou Declaracdo de que, na sua drea de atuagdo, é

reconhecida por 6rgdo ou Entidade federal, estadual ou municipal, nos termos da legislacdo pertinente;

XTI - Prova de inscricdo junto ao Conselho Municipal referente a sua drea de atuac¢do, sempre que tal
for condicdo de funcionamento da entidade prevista em Lei;

XII - Outros, tais como documentos de regularidade técnica e econdmica financeira, que poderdo ser
exigidos pela Administracdo Publica, de acordo com a natureza da entidade beneficidria e a atividade
que desenvolve.

§ 1° Os documentos de que tratam os incisos VII do caput deste Artigo, poderdo ser apresentados apds
a celebrag¢do da parceria, nas hipdteses em que a disponibilidade do imével estiver condicionada a
liberacao dos recursos.

§ 2° Para fins de comprovagdo da experiéncia prévia e capacidade técnica e operacional da organizac¢ao
da sociedade civil, de que tratam os incisos IV e V do caput deste Artigo, serdo admitidos quaisquer

dos seguintes documentos, sem prejuizo de outros:

I - Instrumento de parceria firmados com 6rgios e entidades da administracdo publica, cooperagdo
internacional, empresas ou com outras organizagdes da sociedade civil;

II - Relatorio de atividades desenvolvidas;

III - Noticias veiculadas na midia, em diferentes suportes, sobre atividades desenvolvidas;
IV - Publicagdes e pesquisas realizadas ou outras formas de producio de conhecimento;

V - Curriculo de profissional ou da equipe responsdvel pela execuc¢do do objeto da parceria;

VI - Declaracdes de experiéncia prévia emitidas por organizacdes da sociedade civil, empresas
publicas ou privadas, conselhos de politicas ptiblicas e dirigentes de 6rgdos publicos ou universidades;

VII - Prémios locais ou internacionais recebidos;
VIII - Atestados de capacidade técnica emitidos por redes, organizacdes da sociedade civil,
movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos de politicas publicas e membros de

6rgdos publicos ou universidades; ou

IX - Quaisquer documentos que comprovem experiéncia e aptiddo para cumprimento do objeto que
serd desenvolvido, submetidos a apreciacdo da Administragdo Publica.
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§ 3° Na hipétese de a organizacdo da sociedade civil selecionada ndo atender aos requisitos exigidos,
aquela imediatamente mais bem classificada serd convidada a aceitar a celebracdo de parceria, nos
termos da sua prépria proposta.

§ 4° Caso a organizacdo da sociedade civil convidada nos termos do § 1° deste Artigo aceite celebrar a
parceria, proceder-se-d a verificacdo dos documentos que comprovem o atendimento aos requisitos
previstos nos artigos 33, 34 e 39 da Lei n°: 13.019/2014 e neste Artigo.

Art. 21 - Na hipdtese de atuacio em rede, a organizacdo da sociedade civil celebrante devera cumprir,
além dos requisitos do Art. 20 deste Decreto, os seguintes:

I - Ter mais de 1 ano de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitida do site da
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

II - Possuir comprovada capacidade técnica e operacional para supervisionar e orientar diretamente a
atuacdo da(s) organizacdo(des) que com ela estiver(em) atuando em rede, cuja comprovagao podera ser
feita por meio dos seguintes documentos, sem prejuizo de outros:

a) Carta de principios ou similar ou registros de reunides e eventos da rede ou redes que participa ou
participou;

b) Declaracdo de secretaria-executiva ou equivalente de rede ou redes que participa ou participou,
quando houver;

¢) Declaragdo de organizagdes que compdem a rede ou redes de que participa ou participou; e
d) Documentos, relatérios ou projetos que tenha desenvolvido em rede.

§ 1° - A organizacdo celebrante deverad apresentar, no ato da celebracdo, a relagdo da(s)
organizagdo(des) da sociedade civil executante(s) e ndo celebrante(s).

§ 2° - Sera celebrado um termo de atuacdo em rede entre as organizacdo(des) da sociedade civil
executante(s) e ndo celebrante(s) e a organizagdo da sociedade civil celebrante para repasse de
recursos, sendo a relacdo da(s) executante(s) e nao celebrante(s) com a organizacdo celebrante,
devendo aquela demonstrar & celebrante a regularidade juridica e fiscal.

§ 3° - Pelo repasse de recursos de que trata o § 2° deste Artigo, a organizacdo da sociedade civil
executante e nao celebrante deverd apresentar a celebrante recibo no valor repassado, ficando
dispensada de seguir as mesmas regras de gestdo dos recursos, inclusive de contratagdo, voltadas para

a celebrante.

§ 4° - A organizagdo da sociedade civil celebrante serd responsdvel pela verificagdo da regularidade
juridica e fiscal da(s) organizac¢do(des) da sociedade civil executante(s) e ndo celebrante(s).

Art. 22 - Na etapa de aprovacdo do Plano de trabalho, a Administracdo Pdblica Municipal convocara
as organizacdes da sociedade civil selecionadas para apresentar o mesmo a ser analisado e aprovado,
podendo ser consensualmente ajustado, observados os termos e condi¢des constantes no Edital e na
proposta selecionada.

07/08/2020 Ano Il | Edicdo n°278 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
15/73



Prefeitura Municipal de Nova Friburgo

www.pmnf.rj.gov.br | Av. Alberto Braune, 225 — Centro Nova Friburgo, RJ | Tel.: (22) 2525-9100

IMPRENSA OFICIAL

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo dnico - Na impossibilidade de a Administragdo Ptblica Municipal definir previamente um
ou mais elementos do Plano de trabalho dos termos de colaboracdo previstos no Art. 22 da Lei n®:
13.019/2014, o 6rgdo ou a entidade publica estabelecerd pardmetros no Edital de chamamento puiblico
a serem complementados pela organizacio da sociedade civil na apresentagdo do Plano de trabalho.

Art. 23 - Na etapa de emissdo de pareceres e celebra¢do do instrumento de parceria, a Administracdo
Pdblica Municipal emitird, em até 10 dias tuteis da data do recebimento, pareceres técnicos e juridicos
necessarios para a celebracdo e formalizacdo da parceria, nos termos dos incisos V e VI do Art. 35 da
Lei n® 13.019/2014, e convocard as organizacdes da sociedade civil selecionadas para assinarem o
respectivo instrumento de parceria.

§ 1° O termo de colabora¢do, o termo de fomento e o acordo de cooperagdo celebrado com
organizagdes da sociedade civil deverd ser assinado pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade
publica municipal.

§ 2° As organizagdes da sociedade civil poderao celebrar mais de uma parceria concomitantemente, no
mesmo 6rgdo ou em outros, independente da esfera da federacdo, desde que nao haja sobreposi¢do de
fonte de custeio para as parcelas do mesmo elemento de despesa.

Art. 24 - O Termo de colaboracdo ou o Termo de fomento deverd conter as cldusulas essenciais
previstas no Art. 42 da Lei n°: 13.019/2014.

§ 1° - Na Cldusula de previsdo da destinacdo dos bens remanescentes adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos da parceria, o Termo de colaboragdo ou de fomento podera:

I - Autorizar a doagdo dos bens remanescentes a organizacdo da sociedade civil parceira que sejam
tteis a continuidade de a¢des de interesse publico, condicionada a presta¢do de contas final aprovada,
permanecendo a custédia dos bens sob responsabilidade da organizac¢do parceira até o ato da efetiva
doacio, podendo a organizagdo alienar os bens que considere inserviveis;

II - Autorizar a doagdo dos bens remanescentes a terceiros congéneres, como hipétese adicional a
prevista no Inciso I, apds a consecugdo do objeto, desde que para fins de interesse social, caso a
organizacdo da sociedade civil parceira ndo queira assumir o bem, permanecendo sua custddia sob
responsabilidade da organizag@o parceira até o ato da doacao; ou

III - Manter os bens remanescentes na titularidade do 6rgdo ou entidade ptblica, quando necessarios
para assegurar a continuidade do objeto pactuado para celebracio de novo termo com outra
organizagdo da sociedade civil, apds a consecu¢@o do objeto ou para execugdo direta do objeto pela
Administracdo Piblica Municipal, devendo os bens remanescentes estarem disponiveis para retirada
pela Administragdo apds a apresentagdo final das contas.

§ 2° - Na hipétese de pedido devidamente justificado de alteracdo, pela organizacao da sociedade civil,
da destinac@o dos bens remanescentes previstos no Termo, o Gestor publico deverd promover a anélise
de conveniéncia e oportunidade, permanecendo a custddia dos bens sob responsabilidade da
organizagdo até a aprovacao final do pedido de alteragao.

§ 3° Os direitos de autor, os conexos e os de personalidade incidentes sobre conteido adquirido,
produzido ou transformado com recursos da parceria permanecerdo com seus respectivos titulares,
podendo o Termo de colaboracdo ou de fomento prever a licenca de uso para a Administracdo Publica
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Municipal, nos limites da licenca obtida pela organizacdo da sociedade civil celebrante, quando for o
caso, respeitados os termos da Lei n°: 9.610/1998, devendo ser publicitado o devido crédito ao autor.

Art. 25 - O Termo de colaboragdo, o Termo de fomento e o Acordo de cooperagdo s6 produzirdo seus
efeitos juridicos apds a publica¢do dos respectivos extratos na pagina oficial do 6rgdo ou entidade
publica na internet e na sua imprensa oficial.

Capitulo III
EXECUCAO DA PARCERIA

Secao I
Das Compras e Contratacoes com Recursos da Parceria

Art. 26 - As compras e contrata¢des da organizacdo da sociedade civil deverdo ser realizadas de forma
a resguardar a adequacgdo da utilizag@o dos recursos da parceria, tais como:

I - Realizacdo de despesas de pequeno valor, a ser determinado pelo Edital ou pelo Termo de
colabora¢@o ou de fomento, que dispensa qualquer procedimento de cotagdo de precos;

IT - Cotacdo prévia de pregos, que poderd ser realizada por item ou agrupamento de elementos de
despesas, por meio de e-mail, sitios eletronicos publicos ou privados, ou quaisquer outros meios;

III - Utilizacdo de atas de registro de precos em vigéncia adotados por 6rgaos publicos vinculados a
Unido, ao Estado ou aos Municipios da regido onde serd executado o objeto da parceria ou da sede da
organizagdo, como forma de adogdo de valores referenciais pré-aprovados;

IV - Utilizacdo de tabelas de precos de associagdes profissionais, publica¢des especializadas ou
quaisquer outras fontes de informagdo disponiveis ao publico que sirvam de referéncia para
demonstrar a compatibilidade dos custos com os pre¢os praticados no mercado ou com outras parcerias
da mesma natureza;

V - Priorizagdo da acessibilidade, da sustentabilidade ambiental e do desenvolvimento local como
critérios, especialmente nas hipdteses diretamente ligadas ao objeto da parceria; e

VI - Contratagdo direta de bens e servigos compativeis com as especificidades do objeto da parceria,
que poderd ocorrer nas seguintes hipdteses:

a) Quando se tratar de profissional ou Empresa que seja prestador regular de servigos para a
organizagdo, desde que previsto no Plano de trabalho e que o valor do Contrato seja compativel com os
precos praticados pelo fornecedor em relag@o a outros demandantes e ndo excedam o valor de mercado
da regido onde atuam;

b) Quando ndo existir pluralidade de opcdes, em razao da natureza singular do objeto ou de limitacdes
do mercado local;

¢) Nas compras eventuais de géneros alimenticios pereciveis, no centro de abastecimento ou similar,
realizadas com base no preco do dia; e

d) Quando se tratar de servigos emergenciais para evitar paralisacdo de servico essencial a populagdo,
devidamente ratificado pela Administracdo Publica.
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Paragrafo inico - A organizacdo da sociedade civil parceira se compromete, na assinatura do Termo
de colaboracio ou de fomento, a disponibilizar toda a documentacao relativa as contrata¢des realizadas
com recursos da parceria, a qualquer tempo, tanto ao gestor da parceria, quanto aos 6rgaos de controle
do Municipio.

Secao I1
Do Pagamento das Despesas

Art. 27 - A comprovagdo das despesas realizadas com recursos da parceria serd feita por meio de notas
e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do documento e valor, emitidos em favor da
organizacdo da sociedade civil, devendo constar, ainda, o nimero do Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ e os dados de identificacdo do instrumento de parceria.

Art. 28 - E vedada a antecipacio do pagamento integral do preco de contratos de fornecimento de bens
e prestacdo de servicos por parte da organizagao da sociedade civil, com recursos da parceria, podendo
haver pagamentos parciais, quando a execu¢@o do Contrato observar cronograma de execugdo fisico-
financeira atrelado ao objeto.

Paragrafo tinico - O disposto no caput deste Artigo ndo impede que o Plano de trabalho contenha
previsao de sinal contratual, desde que justificado e apenas nos casos em que essa pratica for usual no
mercado.

Art. 29 - Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancdaria de titularidade dos
fornecedores de bens e prestadores de servigos.

Art. 30 - O atraso na disponibilidade dos recursos da parceria pela Administragdo Piblica Municipal
autoriza o reembolso das despesas realizadas pela organizacao da sociedade civil apés a publicag@o do
Termo de colaboracdo ou de fomento na infernet e na imprensa oficial, bem como das despesas
realizadas entre o periodo da liberacdo das parcelas subsequentes, desde que devidamente
comprovadas e realizada no cumprimento das obrigacdes assumidas por meio do Plano de trabalho.

Art. 31 - E vedado o pagamento de juros, multas ou corre¢do monetdria, inclusive referentes a
pagamentos ou a recolhimentos fora do prazo, com recursos da parceria, salvo se decorrentes de
atrasos da Administra¢do Publica Municipal na liberacdo de recursos financeiros, hipdtese em que
poderd haver complementacio de recursos para suprir o adimplemento ndo previsto.

Paragrafo vinico - A vedagdo contida no caput nao impede que a organizagdo da sociedade civil
preveja no Plano de trabalho o pagamento de despesas relativas ao cumprimento de cldusulas
contratuais de reajuste em contrata¢cdes com terceiros por prazo superior a um ano.

Secao 111
Das Alteracoes

Art. 32 - O 6rgdo ou a Entidade publica municipal podera autorizar, apds solicitagdo formalizada e
fundamentada da organizagdo da sociedade civil, a alteracdo de valores ou de metas previstas no Plano
de trabalho e no instrumento de parceria, o que deverd ser formalizado por meio de Termo aditivo ou
por apostilamento.
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§ 1° - O ¢6rgdo ou a Entidade publica municipal devera autorizar ou ndo a alteracdo do Plano de
trabalho no prazo de 10 dias Uteis a contar do recebimento do pedido, prazo este que ficard suspenso
quando forem solicitados esclarecimentos.

§ 2° - Nao serdo conhecidos pela Administracdo Publica Municipal os pedidos de alteracdo do Plano
de trabalho e/ou do instrumento de parceria que:

I - Forem apresentados nos ultimos 30 (trinta) dias de vigéncia da parceria;
II - Referirem-se a alteragdes de metas ou etapas j findas ou executadas;
III - Pretenderem a alterag@o do objeto da parceria;

IV - Implicarem em acréscimo de repasses financeiros, por parte da Administracdo Publica, em valores
superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor total inicial atualizado da parceria.

§ 3° - O ¢6rgdo ou entidade publica municipal podera formalizar, no Termo de colaboragdo ou de
fomento, autorizac¢do prévia para o remanejamento de recursos do Plano de trabalho, com a condigdo
de que seja observada, separadamente, a categoria econdomica das despesas, corrente ou de capital, e
que a organiza¢do da sociedade civil informe imediatamente cada remanejamento ao gestor da
parceria.

_ Capitulo IV _
DA GESTAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 33 O administrador publico nomeard um Gestor e um Fiscal, e seus respectivos substitutos, para
cada parceria, mediante Portaria, com as seguintes atribuigdes:

I — Caberd ao Gestor gerir e administrar o contrato e ao Fiscal acompanhar e fiscalizar a execucdo da
parceria;

II - Informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos
recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas
detectados;

III - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnolégicos necessdrios as atividades de monitoramento
e avaliacdo;

IV - Emitir Parecer técnico conclusivo de andlise das prestacdes de contas parciais e final, com base no
relatério técnico de monitoramento e avaliagdo.

Art. 34 - Serda nomeada Comissdo de Monitoramento e Avaliac¢do, instancia administrativa colegiada
de apoio e acompanhamento da execucdo das parcerias celebradas por 6rgdos e entidades da
Administracdo Ptblica Municipal, cujas atribuicdes serdo voltadas para o aprimoramento dos
procedimentos, da padronizacdo de objetos, custos e indicadores, unificacdo dos entendimentos,
priorizacdo do controle de resultados e avaliacdio e homologacdo dos relatérios técnicos de
monitoramento.
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Art. 35 - A Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo serd composta por, no minimo, trés membros,
assegurada a participagdo de pelo menos um Servidor ptblico ocupante de cargo permanente do
quadro de carreira de pessoal da Administracio Publica Municipal, podendo ser integrada pelos
membros de Comissdo de Sele¢do de que trata este Decreto.

§ 1° - Sempre que possivel, devera ser assegurada a participag@o de servidores das dreas finalisticas do
objeto da parceria.

§ 2° - Quando o objeto da parceria for financiado com recursos de fundos publicos especificos, o
monitoramento e a avaliacdo serdo realizados pelos respectivos conselhos gestores, observado o
disposto no caput deste Artigo.

§ 3° - A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo poderd contar com o apoio externo de terceiros para
subsidiar seus trabalhos.

§ 4° - Devera se declarar impedido o membro da Comissao de Monitoramento e Avaliacdo que tenha
mantido relacdo juridica, nos ultimos 2 (dois) anos, com a organizacdo da sociedade civil celebrante do
termo de colaborag@o ou do termo de fomento, para o que sdo consideradas, entre outras, as seguintes
hipéteses:

I - Participagdo como associado, dirigente ou empregado de organizacdo da sociedade civil celebrante
ou executante de Termo de colaboracdo ou de fomento com o 6rg@o ao qual estd vinculado;

II - Prestagd@o de servigos direta ou indireta a organizacio da sociedade civil celebrante ou executante
de Termo de colaboragdo ou de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado;

IIT - Recebimento de bens e servicos de organizacdo da sociedade civil celebrante ou executante de
Termo de colaborag@o ou de fomento com o 6rgéo ao qual estd vinculado; ou

IV - Doacdo para organizacdo da sociedade civil celebrante ou executante de Termo de colaborag@o ou
de fomento com o 6rgdo ao qual estd vinculado.

§ 5° Verificado o impedimento de que trata o § 4° deste Artigo, deverd ser designado membro
substituto que possua qualificacdo equivalente a do substituido.

Art. 36 - As acGes de monitoramento e avaliagdo terdo cardter preventivo e saneador, para apoiar a boa
e regular gestdo das parcerias, devendo o Termo de colaboracdo ou de fomento prever procedimentos
de monitoramento e avalia¢do da execug@o de seu objeto, a serem realizados pelo 6rgdo ou entidade
publica, que poderdo incluir, entre outros mecanismos, visitas in loco e pesquisa de satisfacdo.

Paragrafo tinico - A Administragdo Publica, por meio da Secretaria responsavel pela Parceria, emitira
relatério técnico de monitoramento e avaliagdo de parceria celebrada e o submeterd a Comissao de
monitoramento e avalia¢do designada, que o homologard, independentemente da obrigatoriedade de
apresentacdo da prestacdo de contas devida pela organizac¢do da sociedade civil.

Art. 37 - Para fins do disposto no Inciso XV do Art. 42 da Lei n® 13.019/2014, os servidores dos
6rgdos ou das entidades ptiblicas municipais, do controle interno e do Tribunal de Contas, poderdo
realizar a sua conveniéncia, diretamente ou com apoio de terceiros, durante a execucdo do Termo de
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colaboracdo ou de fomento ou Acordo de cooperacdo, pedido de acesso a documentos e informacdes
ou aos locais de execugdo do objeto.

§ 1° - O pedido de acesso de que trata o caput deste Artigo deverd conter a relacdo de documentos e
informagdes requeridos a organizacdo da sociedade civil, e informar o agendamento, se for o caso, de
acesso ao local de execucdo do objeto, com antecedéncia minima de 05 dias tteis.

§ 2° - Sempre que houver o pedido de acesso, o resultado serd circunstanciado em anélise que sera
enviada a organizagdo da sociedade civil, para conhecimento e providéncias eventuais, e devera ser
considerado para a elaboracdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo de que trata o
Parigrafo Unico do Art. 36 deste Decreto.

Art. 38 - Nas parcerias com vigéncia superior a um ano, a pesquisa de satisfacdo de que trata os §§ 2°
e 3°do Art. 58 da Lei n®: 13.019/2014, podera ser realizada diretamente pela Administracdo Publica ou
pela organizagdo da sociedade civil, com apoio de terceiros ou por delegacdo de competéncia.

§ 1° - Na hipdtese de realiza¢do da pesquisa de satisfacdo a organizacdo da sociedade civil celebrante e
o orgdo ou entidade publica parceiro deverao conhecer e opinar sobre o questiondrio que serd aplicado,
além de serem informados sobre o periodo de aplica¢do junto aos beneficidrios.

§ 2° - Sempre que houver pesquisa de satisfacdo, a sua sistematiza¢do deverd ser considerada para a
elaboragdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacao de que trata o Pardgrafo Unico do Art.
36 deste Decreto.

Capitulo V.
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE SOCIAL

Art. 39 - Fica instituido o Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social como instrumento por
meio do qual as organizagdes da sociedade civil, movimentos sociais e cidaddos poderdo apresentar
propostas a Unidade Gestora diretamente vinculada com a drea de atuag@o do projeto pretendido, para
que esta avalie a possibilidade de realizagao de um chamamento ptiblico objetivando a celebracdo de
parceria. O Procedimento de Manifestacéo de Interesse Social deve conter:

I - Identificacdo do subscritor da proposta;

II - Indicacdo do interesse publico envolvido;

III - Diagnéstico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver; e

IV - Indicagdo da viabilidade, dos custos, dos beneficios e dos prazos de execuc¢do da acdo pretendida.
§ 1° - A manifestacdo de interesse social deverd ser entregue no Protocolo Geral do Municipio, por
meio de formuldrio padrao (Anexo IX deste Decreto) disponibilizado pela Administra¢do Publica na
pagina eletronica oficial do Municipio na internet, e enderecada a Unidade Gestora do Municipio

diretamente vinculada com a drea de atuagdo do projeto pretendido.

§ 2° - O 6rgdo ou Entidade ptiblica municipal verificard o cuamprimento dos requisitos constantes nos
incisos I a IV do caput do Art. 39
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§ 3° - Preenchidos os requisitos, a Unidade Gestora devera tornar publica a proposta no site oficial do
Municipio e, verificada a conveniéncia e oportunidade para realizacio do Procedimento de
Manifestacdo de Interesse Social, o instaurard para oitiva da sociedade sobre o tema. A realizacdo

deste procedimento ndo implicard necessariamente na execugdo do projeto proposto, que acontecerd de
acordo com os interesses da administracdo publica.

§ 4° - Todas as propostas que preencham os requisitos de admissibilidade no Procedimento de
Manifestacdo de Interesse Social serdo divulgadas na pagina eletronica oficial na internet dos 6rgdos e
entidades publicas municipais e ficardo disponiveis, pelo prazo de 45 dias, para oitiva da sociedade e
recebimento de contribuicdes dos interessados.

§ 5° - O ¢6rgao ou Entidade publica deverd tornar publico, no sitio oficial do Municipio na internet, a
sistematiza¢do da oitiva com sua andlise final sobre o procedimento de manifestacdo de interesse
social, em até 15 dias apds o fim do prazo estabelecido no § 4°.

§ 6° - O 6rgio ou Entidade publica, se assim entender, poderd realizar audiéncia publica com a
participagcdo de d6rgdos publicos responsaveis pelas questdes debatidas, entidades representativas da
sociedade civil e movimentos sociais, setores interessados nas dreas objeto das discussdes e o
proponente, para oitiva sobre a manifestacdo de interesse social.

§ 7° - Encerrado o procedimento de manifestacdo de interesse social com conclusdo favoravel, de
acordo com o planejamento das acdes e programas desenvolvidos e implementados pelo 6rgio
responsdvel e a disponibilidade or¢amentdria, serd realizado chamamento publico para convocacdo de
organizagdes da sociedade civil com o intuito de celebragdo de Termo de colaborag@o ou de fomento
para execucao das a¢des propostas.

§ 8° - A Manifestacdo de Interesse social ndo dispensa a convocac¢ao por meio de chamamento publico
para a celebrac@o de parceria.

§ 9° - A proposicdo ou a participacdo no Procedimento de Manifestacio de Interesse Social ndo
impede a organizagdo da sociedade civil de participar no eventual chamamento ptblico subsequente.

. Capitulo VI B ~
DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DAS ACOES

Art. 40 - O 6rgao ou Entidade publica municipal promoverd a transpar€ncia, com publicacdo das
informagdes referentes as parcerias com organizagdes da sociedade civil, inclusive dos planos de
trabalho aprovados, em dados abertos, devendo manter, nos termos previstos no Art. 10 da Lei n%
13.019/2014, em seu sitio oficial na internet, a relacdo dos termos de colaboracdo e termos de fomento
celebrados.

Paragrafo vnico - O 6rgio ou Entidade puiblica municipal também divulgard, em seu sitio oficial na
internet, 0s meios para apresentacdo de dentincia sobre a aplicacdo irregular dos recursos transferidos.

Art. 41 - As organizagoes da sociedade civil divulgardo em seu sitio na infernet, caso mantenham, e
em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes, em até 05
dias da celebragdo das parcerias, as informagdes de que trata o Art. 11 da Lei n® 13.019/2014.
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Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS
Secao 1
Normas Gerais

Art. 42 - A prestag@o de contas consiste no acompanhamento regular das parcerias com organizacdes
da sociedade civil com foco nos resultados, devendo conter elementos que permitam verificar, sob os
aspectos técnicos e financeiros, a execucdo integral do objeto e o alcance dos resultados previstos,
compreendendo a fase de apresentacdo das contas, de responsabilidade da organizac¢do da sociedade
civil, e a fase de andlise e da manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da administracao
publica municipal, sem prejuizo da atuagdo dos 6rgaos de controle.

§ 1° - A Prestagc@o de Contas se dard conforme Manual de Prestacdo de Contas disponibilizado pelo
Municipio.

§ 2° - As fases de apresentacdo das contas pelas organizacdes da sociedade civil e de andlise e
manifestacdo conclusiva das contas pela administracdo publica municipal iniciam-se
concomitantemente com a liberacdo da primeira parcela dos recursos financeiros e terminam com a
avaliacdo final das contas e demonstracdo de resultados.

§ 3° - O modo e a periodicidade das prestacdes de contas serdo previstos no respectivo Termo de
parceria, devendo ser compativeis com o periodo de realizacdo das etapas, vinculadas as metas e ao
periodo de vigéncia da parceria.

Art. 43 - A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-do em plataforma eletronica,
permitindo a visualizagdo por qualquer interessado.

§ 1° - A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram poderdo ser feitas por meio do Sistema
de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV, cujo acesso deverd ser solicitado a Unido.

§ 2° - Caso a prestagdo de contas ndo possa ser realizada nos termos do § 1° deste Artigo, podera ser
feita mediante protocolo de toda a documentacdo necessdria, conforme Manual de Prestacdo de
Contas, enderecada a Secretaria responsdvel pela parceria.

§ 3° - Caso a prestag@o de contas seja apresentada na forma do § 2° deste Artigo, tanto a Secretaria
responsdvel pela parceria, quanto a organizag@o da sociedade civil parceira deverdo disponibilizar todo
o material de forma digital nos seus respectivos sites.

Art. 44 - Para a apresentacdo das contas, as organizagdes da sociedade civil deverao incluir de forma
circunstanciada as informagdes dos relatérios e os documentos a seguir descritos:

I - Relatério de Execugdo do Objeto, elaborado pela organizagio da sociedade civil, assinado pelo seu
representante legal, contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com os resultados alcangados, a partir do cronograma fisico, com
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respectivo material comprobatério tais como lista de presenca, fotos, videos ou outros suportes,
devendo o eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado;

II - Relatério de Execucdo Financeira, assinado pelo seu representante legal e o Contador responsavel,
com a relacdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e, quando houver, a relacdo de bens
adquiridos, produzidos ou transformados e comprovante do recolhimento do saldo da conta bancdria
especifica; e

IIT - Cépia das notas e dos comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do documento, valor,
dados da organizac¢do da sociedade civil e nimero do instrumento da parceria.

§ 1° - Os documentos incluidos pela organizacdo desde que possuam garantia de origem e de seu
signatdrio por certificac@o digital, serdo considerados originais para os efeitos da prestacdo de contas.

§ 2° - Na hipétese de atuacido em rede, cabe a organizacio da sociedade civil celebrante incluir as suas
informagdes e as das organizagdes da sociedade civil executantes e ndo celebrantes.

§ 3° - A Entidade deverd manter em seu arquivo os documentos originais que compdem a prestacdo de
contas, durante o prazo de dez anos, contado do dia til subsequente ao da prestacdo de contas.

§ 4° - Por ocasido da conclusdo, dentncia, rescisdo ou extin¢do da parceria, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas,
serdo devolvidos a Administracido Piblica no prazo improrrogdvel de trinta dias, sob pena de imediata
instaurac@o de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente da
administracgdo publica.

Art. 45 - Para a andlise e a manifestacdo conclusiva das contas pela administracido publica municipal
deverd ser priorizado o controle de resultados, por meio da verificacdo objetiva da execucdo das
atividades e do atingimento das metas, com base nos indicadores quantitativos e qualitativos previstos
no Plano de trabalho.

Paragrafo tinico - A andlise das contas consiste no exame do cronograma fisico-financeiro, mediante
a verificacdo da execucdo do objeto e das despesas constantes na relacdo de pagamentos com o
previsto no Plano de trabalho.

Art. 46 - Poderd haver prestacdes de contas parciais, desde que o modo e a periodicidade estejam
expressos no Plano de trabalho e tenham como finalidade o monitoramento do cumprimento das metas
do objeto da parceria vinculadas as parcelas ja liberadas.

§ 1° - No caso de parcerias com mais de um ano, a prestacdo de contas parcial € obrigatdria a cada ano.

§ 2° - O gestor da parceria emitird Parecer técnico padrdo disponibilizado no sitio oficial na internet,
para a andlise da prestacdo de contas parcial, com base nas informacdes registradas que serdo
consideradas como apresentacao de contas parcial pelas organizagdes da sociedade civil.

Art. 47 - Serd adotada prestacdo de contas simplificada, com a adocio de procedimentos diferenciados
de apresentac@o, andlise e manifestacdo conclusiva, nas parcerias com valor total inferior a R$
10.000,00 (dez mil reais).
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§ 1° - Para fins do cumprimento da andlise dos aspectos técnicos, serd dispensada a apresentacdo do
Relatério de execugdo do objeto devendo a organizacdo preencher no sitio oficial na internet as
informagdes necessdrias para demonstrar o cumprimento do objeto pactuado no Plano de trabalho.

§ 2° - Para fins do cumprimento da andlise dos aspectos financeiros, serd dispensada a apresentacio do
Relatério de execugdo financeira e das copias dos documentos fiscais, devendo ser feita pelo gestor da
parceria a verificagdo contdbil no sitio oficial na internet da correlagdo entre o total de recursos
repassados, inclusive rendimentos financeiros, e os valores maximos das metas pactuadas no plano de
trabalho.

§ 3°- A organizacdo da sociedade civil fica dispensada de apresentar notas fiscais e outros documentos
relativos as compras e contratagdes efetuadas para o cumprimento do objeto da parceria cujo o valor

seja inferior a limite a ser fixado por Instru¢do Normativa, sendo vedado o fracionamento de despesas
por beneficidrio, fornecedor ou prestador de servigos.

Art. 48 - O gestor da parceria emitird parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas
final para que a autoridade competente emita a manifestacdo conclusiva sobre a aprovagdo ou nao das
contas.

Paragrafo tnico - A autoridade competente para emitir a manifestacdo conclusiva sera, no caso de
orgdos da administracdo direta, o Secretario da Pasta que possui relagdo com a parceria ou outra
autoridade diretamente subordinada ao titular e por este designada; ou, no caso de entidades da
administracdo indireta, autoridade diretamente subordinada ao titular e por este designada.

Art. 49 - A manifesta¢do conclusiva da prestacdo de contas final devera:

I - Aprovar;

II - Aprovar com ressalvas; ou

III - Rejeitar as contas.

§ 1° - A hipétese de aprovacdo com ressalvas poderd ocorrer quando a organizacdo da sociedade civil
tenha incorrido em impropriedades ou faltas de natureza formal no cumprimento da legislacao vigente
que ndo resulte em dano ao erdrio, desde que verificado o atingimento do objeto e dos resultados.

§ 2° - A hipétese de rejeicio da prestacdo de contas poderd ocorrer quando comprovado dano ao erdrio,
caracterizado pelo descumprimento injustificado do objeto do termo, em qualquer das seguintes
hipéteses:

I - Omissado no dever de prestar contas;

II - Prética de atos ilicitos na gestdo da parceria; ou

III - Desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos publicos para o cumprimento do objeto da
parceria.

§ 3° - Deverao ser registradas no sitio oficial na internet as causas de ressalvas ou de rejei¢do da
prestacdo de contas das organizacdes da sociedade civil para o conhecimento puiblico, ndo devendo a
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aprovac¢do com ressalvas ser motivo de redu¢do na pontua¢do dos chamamentos publicos que as
organizagdes da sociedade civil participarem.

Art. 50 - Caberd Recurso, sem efeito suspensivo, para apresentacdo a Administracdo Publica de
justificativa e documentos pertinentes.

Art. 51 - A Organizacio da Sociedade Civil serd notificada da manifestacdo conclusiva da prestagao
de contas, podendo:

I - Apresentar Recurso, no prazo de 15 (quinze dias) dias a contar da ciéncia, a autoridade que a
proferiu, a qual, se ndo reconsiderar a decisdo no prazo de 15 (quinze dias), encaminhard o mesmo ao
dirigente maximo da Entidade da Administracdo Pablica Municipal, para decisdo final no prazo de 30
(trinta) dias; ou

II - Sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogdvel, no
méximo, por igual periodo.

Art. 52 - Quando a prestacdo de contas for rejeitada, a organizacdo da sociedade civil, além do pedido
de reconsideragdo, podera:

I - Solicitar o parcelamento do débito, na forma da legislag@o especifica;

II - Requerer a substitui¢do do ressarcimento ao erdrio por acdes compensatorias de interesse publico;
e

IIT - Apresentar as contas, se a rejei¢do tiver se dado por omissdo justificada do dever de prestar
contas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades pelo atraso na entrega.

§ 1° - A autorizac¢@o da administragdo publica municipal e o inicio do adimplemento do débito ou das
acOes nos termos pactuados, reabilita temporariamente o parceiro nas hipdteses de suspensdo
tempordria e de declaragdo de inidoneidade da organizacdo da sociedade civil, devendo a autoridade
competente proceder a suspensao no cadastro de inadimplentes, liberando-a para a celebragdo de novas
parcerias e contratos com a Administracao Publica.

§ 2° - Em caso de inadimplemento das obriga¢des, ficard revogada a reabilitacdo de que trata o § 1°
deste Artigo, sem prejuizo das demais sangdes e medidas aplicdveis para a recuperacdo do débito
restante.

§ 3° - Caso seja apresentada a prestacdo de contas ou informado o recolhimento integral do débito
apurado como prejuizo ao erdrio apds a rejeicdo das contas e antes do encaminhamento da tomada de
contas especial ao TCE, o 6rgdo ou a Entidade publica devera:

I - Quando aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento integral do débito:

a) Dar conhecimento do fato ao TCE, formalmente, quando da tomada ou da prestagdo de contas anual
do 6rgdo ou da Entidade publica;

b) Cancelar a sancdo aplicada a organizagdo da sociedade civil; e

¢) Retirar a inscricdo no cadastro de inadimplentes.
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II - Quando rejeitada a prestag@o de contas ou ndo comprovado o recolhimento integral do débito:
a) Prosseguir com a tomada de contas especial, sob esse novo fundamento;

b) Manter o impedimento da organizac¢do da sociedade civil no CADIN - Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal ou equivalente; e

¢) Aplicar a sang¢@o cabivel a organizagao da sociedade civil.

Secao 11
Dos Prazos

Art. 53 - A organizagdo da sociedade civil prestard contas da aplicagdo dos recursos recebidos no
prazo de até noventa dias a partir do término da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a
duragdo da parceria exceder um ano.

§ 1° - A manifestacdo conclusiva sobre a prestacdo de contas pela administracdo piblica municipal
observard os prazos previstos neste Decreto, devendo concluir, alternativamente, pela aprovacio da
prestacdo de contas, aprovacdo da prestacdo de contas com ressalvas, ou rejeicdo da prestacdo de
contas e determinacdo de imediata instauracdo de tomada de contas especial.

§ 2° - As impropriedades que deram causa a rejei¢do da prestagdo de contas serdo registradas no Portal
de Convénios e Parcerias, devendo ser levadas em consideracdo por ocasido da assinatura de futuras
parcerias com a administracao publica municipal.

§ 3° - A Administragdo Pdblica municipal apreciard a prestagio final de contas apresentada, no prazo
de até cento e vinte dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela
determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo.

§ 4° - O transcurso do prazo definido nos termos do § 3° deste Artigo sem que as contas tenham sido
apreciadas:

I - Nao significa impossibilidade de apreciacdo em data posterior ou vedacdo a que se adotem medidas
saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados aos cofres
publicos; e

II - Nos casos em que ndo for constatado dolo da organizacdo da sociedade civil ou de seus prepostos,
sem prejuizo da atualizacdo monetdria, impede a incidéncia de juros de mora sobre débitos
eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido neste pardgrafo e a data em que foi
ultimada a apreciacdo pela Administragdo Publica.

Art. 54 - Os débitos a serem restituidos pela Organizac¢do da Sociedade Civil serdo apurados mediante
atualiza¢do monetdria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:
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I - Nos casos em que for constatado dolo da Organizacido da Sociedade Civil ou de seus prepostos, 0s
juros serdo calculados a partir das datas de liberagdo dos recursos, sem subtragdo de eventual periodo
de inércia da administrag@o publica municipal quanto ao prazo de que trata Inciso II, do § 4° do Art.
53;e

II - Nos demais casos, os juros serdo calculados a partir:

a) Do decurso do prazo estabelecido no ato de notificagdo da Organizacdo da Sociedade Civil ou de
seus prepostos para restitui¢do dos valores ocorrida no curso da execucdo da parceria; ou

b) Do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notificacdo de que trata a Alinea a
deste Inciso, com subtragdo de eventual periodo de inércia da administrac@o puiblica municipal quanto
ao prazo de que trata o § 3° do Art. 19.

Paragrafo tnico - Os débitos de que trata o caput observardo juros equivalentes aos utilizados no
célculo da divida ativa do Municipio, até o tltimo dia do més anterior ao do pagamento.

Art. 55 - Constatada irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, serd concedido o prazo para a
organizagdo da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao.

§ 1° - O prazo referido no caput deste Artigo € limitado a quarenta e cinco dias por notificagio,
prorrogavel, no méaximo, por igual periodo, dentro do prazo que a administracdo publica municipal
possui para analisar e decidir sobre a prestacdo de contas e comprovacao de resultados.

§ 2° - Transcorrido o prazo para o saneamento da irregularidade ou da omissdo, ndo havendo o
saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade soliddria, deve
adotar as providéncias para a apuracao dos fatos, identificagao dos responsdveis, quantificagdo do dano
e obtencdo do ressarcimento, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 56 - No caso de ndo cumprimento dos prazos de que tratam os arts. 53 e 55 deste Decreto, a
Administracdo Municipal, garantida a prévia defesa, nos moldes do Processo Administrativo Especial,

previsto na legislacdo em vigor, poderd aplicar sangdes, conforme disposto no Art. 57 do presente
Decreto

Capitulo V B
DA RESPONSABILIDADE E DAS SANCOES

Art. 57 - Pela execucdo da parceria em desacordo com o Plano de trabalho e com as normas deste
Decreto e da legislacdo especifica, a administracdo publica municipal poderd, garantida a prévia
defesa, nos moldes do Processo Administrativo Especial, aplicar a organiza¢do da sociedade civil
parceira as sangdes de:

I — Adverténcia por escrito;

II - Suspensdo tempordria nos termos do Inciso II do Art. 73 da Lei Federal n°: 13.019/2014; e

III - Declaragdo de inidoneidade nos termos do Inciso III do Art. 73 da Lei Federal n°: 13.019/2014.
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§ 1° - A sanc¢do de adverténcia tem cardter preventivo e serd aplicada quando verificadas
impropriedades praticadas pela organizacdo da sociedade civil no ambito da parceria que nao
justifiquem a aplicacdo de penalidade mais grave.

§ 2° - A sangdo de suspensdo tempordria serd aplicada nos casos em que forem verificadas
irregularidades na celebracdo, execugdo ou prestacdo de contas da parceria e ndo se justificar a
imposi¢do da penalidade mais grave, considerando-se a natureza e a gravidade da infracdo cometida,
as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos que dela
provieram para a administracdo publica municipal.

§ 3° - A sancdo de suspensdo tempordria impede a organizagdo da sociedade civil de participar de
chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com Orgdos e entidades da administragcdo
publica municipal por prazo ndo superior a dois anos.

§ 4° - A sancgdo de declaragdo de inidoneidade impede a organizac¢do da sociedade civil de participar de
chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com 6rgaos e entidades de todas as esferas de
governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que ocorrerd quando a organizacdo da
sociedade civil ressarcir a administracdo puiblica municipal pelos prejuizos resultantes, e apds
decorrido o prazo de dois anos da aplicacdo da sancao de declaracdo de inidoneidade.

§ 5° - A aplicagdo das sangdes de suspensdo tempordria e de declaracdo de inidoneidade € de
competéncia exclusiva de Secretario Gestor do termo de colaboragdo, de fomento ou de acordos de
cooperagao.

Art. 58 - Da decisao administrativa que aplicar as sangdes previstas nos incisos I a Ill do caput do Art.
57 deste Decreto caberd recurso administrativo, no prazo de 10 dias, contado da data de ciéncia da
decisdo.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59 -E facultado aos parceiros rescindir o Termo de Colaboragio/Fomento ou Acordo de
Cooperacdo, devendo a comunicacdo da intengdo ser procedida no prazo minimo de 60 (sessenta) dias
de antecedéncia, sendo-lhes imputadas as responsabilidades das obrigacdes e creditados os beneficios

no periodo em que este tenha vigido.

Paragrafo vnico - A Administracdo poderda rescindir unilateralmente o Termo de
Colaboracdo/Fomento ou Acordo de Cooperacdo quando da constatagdo das seguintes situacdes:

I - Utilizacao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho aprovado;

II - Retardamento injustificado na realiza¢do da execug@o do objeto o Termo de Colaboragdo/Fomento
ou acordo de cooperagdo;

III - Descumprimento de Cldusula constante no Termo de Colaboracdo/Fomento ou acordo de
cooperagao.
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Art. 60 - No ambito do Municipio e de sua Autarquia, a prévia tentativa de conciliacdo e solugdo
administrativa das dividas de natureza eminentemente juridica relacionada a execucdo da parceria,
prevista no Inciso XVII do Art. 42 da Lei n® 13.019/2014, caberd aos 6rgdos de consultoria e
assessoramento juridico junto aos 6rgdos da Administra¢do Direta e as autarquias e fundagdes.

§ 1° - Antes de promover a tentativa de conciliacdo e solugdo administrativa, o 6rgio juridico devera
consultar a Unidade Central de Controle Interno quanto a existéncia de processo de apuracdo de
irregularidade concernente ao objeto da parceria.

§ 2° - O Termo de concilia¢do e solugdo administrativa devera ser assinado:

I - Pelo titular do 6rgdo ou Entidade publica ou pela autoridade a quem tiver sido delegada tal
competéncia; e

II - Pelo representante legal da organizacdo da sociedade civil.

§ 3° - E assegurada a prerrogativa de a organizacdo da sociedade civil se fazer representar por meio de
Advogado em procedimento voltado a conciliagdo e solu¢do administrativa para dirimir ddvidas
decorrentes da execucdo da parceria, sendo vedada exigéncia de rentincia a quaisquer direitos, em
especial o de acesso ao Poder Judicidrio, como condi¢@o para sua promogao.

Art. 61 - Os convénios e instrumentos congéneres existentes na data de entrada em vigor da Lei n®
13.019/2014, firmados com organizacdes da sociedade civil previstas no Inciso I do Art. 2° da referida
Lei, permanecerdo regidos, até o fim do seu prazo de vigéncia, pela legislagdo em vigor ao tempo de
sua celebragdo.

§ 1° - Os convénios e instrumentos congéneres de que trata o caput poderdo ter seu prazo de vigéncia
prorrogado:

I - De oficio, no caso de atraso na liberagdo de recursos por parte da Administragcdo Piblica, observada
a legislacdo vigente a época de sua celebracdo e limitada a prorrogagdo ao periodo equivalente ao
atraso; ou

II - Mediante repactuagdo para adaptacao dos seus termos ao disposto na Lei n® 13.019/2014 e neste
Decreto, no caso das parcerias com prazo de vigéncia indeterminado, o que deverd ocorrer no prazo de
até um ano a contar da data de entrada em vigor do respectivo Termo de parceria.

§ 2° - Para a celebragdo da prorrogagdo de que trata o Inciso II do § 1° deste Artigo, a organizacdo da
sociedade civil deverd comprovar os requisitos previstos neste Decreto e na Lei n° 13.019/2014,
especialmente em seus arts. 33, 34 e 39, assim como a regularidade quanto as suas obrigacdes de
prestacdes de contas.

Art. 62 - Sdo partes integrantes do presente Decreto os seguintes anexos:

I - Anexo I - Modelo de Plano de Trabalho;

II - Anexo II - Manual sobre Prestacdo de Contas das Parcerias;

III - Anexo III - Modelo de Oficio de encaminhamento de Prestacdo de Contas;
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IV - Anexo IV - Relatério de Cumprimento do Objeto;
V - Anexo V - Relatério de Execugdo Fisico-Financeira;
VI - Anexo VI - Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa;
VII - Anexo VII - Relacao de Pagamentos Efetuados;
VIII - Anexo VIII - Relacdo de Bens Adquiridos, Produzidos ou Transformados;
IX - Anexo IX - Conciliagdo Bancdria;
X - Anexo X — Checklist.
Art. 63 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Palécio Bardo de Nova Friburgo, 22 de junho de 2020.

RENATO BRAVO
Prefeito
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ANEXO I

MODELO DE PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS:
NOME DA INSTITUICAO: CNPJ:
TIPO DE ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL: ( )Sem Fins Lucrativos
( )Cooperativa
( )Religiosa
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE: UF. CEP:
E-MAIL TELEFONE:
CONTA BANCARIA BANCO AGENCIA
ESPECIFICA:
NOME DO RESPONSAVEL: CPF:
PERIODO DE MANDATO: ~ CARTEIRA DE CARGO:
IDENTIDADE/ORGAO
EXPEDIDOR:
ENDERECO: CEP:

2 - PROPOSTA DE TRABALHO: |

NOME DO PROJETO: PRAZO DE EXECUCAO
INICIO TERMINO

PUBLICO ALVO:

OBJETO DE PARCERIA:

DESCRICAO DA REALIDADE QUE SERA OBJETO DA PARCERIA (DEVENDO SER
DEMONSTRADO O NEXO ENTRE ESSA REALIDADE E AS ATIVIDADES OU
PROJETOS E METAS A SEREM ATINGIDAS)

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO:
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3 - OBJETIVOS:
3.1 - GERAIS

3.2 - ESPECIFICOS

4 - METODOLOGIA:
4.1 — FORMA DE EXECUCAO DAS ATIVIDADES OU DOS PROJETOS E DE
CUMPRIMENTO DAS METAS

5 - METAS E RESULTADOS ESPERADOS:
5.1 - DESCRICAO DAS METAS E DE ATIVIDADES OU PROJETOS A SEREM
EXECUTADOS:

5.2 - RESULTADOS ESPERADOS:

5.3 - PARAMETROS PARA AFERICAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS

6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (META, ETAPA OU FASE)

META | ETAPA/FA  ESPECIFICAC | INDICADOR FISICO DURACAO
SE AO
UNIDADE  QUANTID | INICI | TERMIN
ADE o) 0
7 - PREVISAO DA RECEITA E DESPESA (R$1,00)
RECEITA TOTAL VALOR MENSAL VALOR ANUAL
PROPONENTE
CONCEDENTE
TOTAL GERAL
DESPESA TOTAL VALOR MENSAL VALOR ANUAL
PROPONENTE
CONCEDENTE
TOTAL GERAL
8 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)
8.1 - CONCEDENTE
META 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
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META 7° MES 8° MES 9° MES 10°MES | 11°MES 12° MES
8.2 - PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA ( CONTRAPARTIDA)
META 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
META 7° MES 8° MES 9° MES 10°MES | 11°MES 12° MES
9 - DETALHAMENTOS DA APLICA(;A~O DOS RECURSOS FINANCEIROS
ESPECIFICACAO VALOR
Material de Consumo
Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Custos Indiretos/Equipe Encarregada pela execucao
Equipamentos e Materiais Permanentes
TOTAL

10 - PRESTACAO DE CONTAS

A PRESTACAO DE CONTAS deveri ser encaminhada até 90 dias a partir do término da
vigéncia da parceria.

A PRESTACAO DE CONTAS deveri ser encaminhada 30 dias apés o final de cada exercicio, se
a duragdo da parceria exceder um ano;

Ap6s a apresentacdo da prestac@o de contas no prazo de até 90 dias, constatada irregularidade ou
omissdo, serd concedido prazo de até 45 dias, prorrogaveis por igual periodo, para a entidade
sanar irregularidades ou cumprir a obrigago, sem prejuizo das demais medidas administrativas.

11 - DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, declaro, para
fins de comprovagio junto ao MUNICIPIO, para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste
qualquer débito ou situacdo de inadimpléncia com a Administracdo Publica Municipal ou
qualquer entidade da Administracdo Publica, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de
dotagdes consignadas no orcamento do Municipio para aplicacdo na forma prevista e determinada
por este Plano de Trabalho.
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Pede deferimento.

Local e Data Organizacao da Sociedade Civil

12 - APROVACAO DO PLANO DE TRABALHO PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

12.1 — Secretario(a) de Municipio requisitante:
( ) Aprovado ( ) Reprovado
Data:__ /__/ Assinatura:

12.2

12.2 A—- Comissao de Seleciao:
( ) Aprovado ( ) Reprovado
Data:__ /__/ Assinatura:

12.2B — Conselho Municipal (No caso de haver repasse oriundo de Fundo Municipal, EX:
COMDICA, Conselho do Idoso, etc)

( ) Aprovado ( ) Reprovado

Data:___/__/ Assinatura:

12.3 — Gestor da Parceria (Fiscal da Parceria)
( ) Aprovado ( ) Reprovado
Data:_ / / Assinatura:

12.4 — Chefe do Poder Executivo:
( ) Aprovado ( ) Reprovado
Data:_ / / Assinatura:
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ANEXO IT

MANUAL SOBRE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A prestagdo de contas € um procedimento de acompanhamento sistematico das
parcerias com Organizacdes da Sociedade Civil, dividida em duas partes, para demonstracdo de
resultados, que conterd elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a
execugdo integral do objeto e o alcance dos resultados previstos, devendo observar as regras previstas
nos artigos 64 e 66 da Lei n° 13.019, de 2014.

Art. 2° As fases de apresentacio das contas pelas Organizagdes da Sociedade Civil e de
andlise e manifestacdo conclusiva das contas pela Administracdo Publica Municipal iniciam-se
concomitantemente com a liberacdo da primeira parcela dos recursos financeiros.

Paragrafo tnico. O instrumento de parceria ira estabelecer os prazos de prestagdes de
contas parciais e finais a titulo de fiscalizacdo e acompanhamento, conforme Plano de Trabalho.

Art. 3° O processo de prestacio de contas devera conter folhas sequenciais numeradas
em ordem cronoldgica e deverd ser composto dos documentos elencados nesta normativa.

CAPITULO I

Secao I
Da liberacao dos recursos

Art. 4° As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdo liberadas em
estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais
ficardo retidas até o saneamento das impropriedades:

I - quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de parcela anteriormente
recebida;

II - quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizagdo da sociedade civil em relacdo a obrigacdes estabelecidas no termo de
colabora¢do ou de fomento;

IIT - quando a organizacdo da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa

suficiente as medidas saneadoras apontadas pela administracdo publica ou pelos 6rgdos de controle
interno ou externo.

31

07/08/2020 Ano Il | Edicdo n°278 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

36/73



Prefeitura Municipal de Nova Friburgo

www.pmnf.rj.gov.br | Av. Alberto Braune, 225 — Centro Nova Friburgo, RJ | Tel.: (22) 2525-9100

IMPRENSA OFICIAL

Secao 11
Da movimentacio e aplicacido financeira dos Recursos

Art. 5° Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta-
corrente especifica isenta de tarifa bancdria na instituicdo financeira publica determinada pela
administracdo publica.

Paragrafo tnico. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestagdo de contas exigidas para os recursos
transferidos.

Art. 6° Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a obrigatoriedade de depdsito em
sua conta bancdria.

§ 1° Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancdria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos.

§ 2° Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletronica, o termo de colaboragdo ou de fomento podera admitir a realizagdo de pagamentos em
espécie.

_ CAPITULO III
PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL ANUAL

Art. 4° Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a Organizacdo da Sociedade
Civil devera apresentar prestacdo de contas parcial anual para fins de monitoramento do cumprimento
das metas previstas no Plano de Trabalho.

Parigrafo Unico: O prazo de andlise da prestacdo de contas parcial pela Administracdo
Publica Municipal deverd ser fixado no instrumento da parceria e serd de até 45 (quarenta e cinco)
dias, contado da data de recebimento ou do cumprimento de diligéncia determinado pela
Administragao, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

Art. 5° A prestacdo de contas parcial anual deverd ser apresentada até 30 dias apds fim
de cada exercicio, conforme estabelecido no Plano de Trabalho e no instrumento da parceria.

Paragrafo tnico. Para fins do disposto neste artigo, considera-se exercicio cada
periodo de 12 (doze) meses de duracdo da parceria, contado da primeira liberacio de recursos para sua
execucao.

Art. 6° A prestacdo de contas parcial anual consistird na apresentacdo do Relatério de
Execugdo do Objeto e Relatério de Execucdo Financeira, que serd protocolado para apreciacdo da
Secretaria Gestora da Parceria que, apds andlise, encaminhard a Secretaria Responsavel pela parceria
para publicacdo da prestacdo de contas e do resultado da avaliacdo no sitio oficial do Municipio na
internet.

Art. 7° O relatério de Execugdo do Objeto - que devera ser elaborado pela Organizacio
da Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal, e conter em anexo os seguintes documentos:
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I — oficio de encaminhamento da prestacdo de contas - Anexo I, dirigido ao responsavel
da Administra¢do Piblica Municipal, assinado pelo presidente da Organizagdo da Sociedade Civil;

IT — Plano de Trabalho e aplicag@o dos recursos recebidos;

IIT - as atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

IV — demonstracdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestacao
de contas, juntamente com o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados, a partir do
cronograma fisico;

V — a descrigdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, com respectivo
material comprobatdrio, tais como lista de presenca, fotos, videos ou outros suportes, devendo o
eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado;

VI — declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento
dos objetivos previstos, quanto a aplicacao dos recursos repassados.

VII — os documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida, quando houver

§ 1° Os documentos fiscais (notas fiscais) que deram origem as despesas, devem ser
nominais a entidade beneficiada contendo endereco e CNPJ, devendo, ser apresentada cdpia da 1? via,
sem rasuras, colada em folhas de oficio, individualmente.

§2° O relatério de que trata o caput do art. 7° deverd, ainda, fornecer elementos para
avaliacdo:

I - dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas;

II - do grau de satisfacdo do publico alvo, que podera ser indicado por meio de pesquisa
de satisfac@o, declaracdo de entidade publica ou privada local e declaracdo do conselho de politica
publica setorial, entre outros; e

III - da possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusio do objeto.

§3° As informagdes de que trata o §2° serdo fornecidas por meio da apresentacdo de
documentos e por outros meios previstos no Plano de Trabalho.

§4° A Organizagao da Sociedade Civil deverd apresentar justificativa na hipétese de ndo
cumprimento do alcance das metas.

Art. 8° O Relatério de Execucdo Financeira devera ser elaborado pela Organizagdo da
Sociedade Civil, assinado pelo seu representante legal e o contador responsével, e conter:

I — Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa -, contendo a relacdo das receitas
e despesas realizadas, inclusive rendimentos de aplicagdes financeiras, que possibilitem a
comprovagdo da observancia do Plano de Trabalho;

II — Relagdo de Pagamentos Efetuados ;

IIT — Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver;

IV — Conciliagao Bancdria;

V — Extrato bancdrio da conta especifica mantida pela Organizacdo da Sociedade Civil
beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos recursos referente a todo o periodo da parceria;

VI — cdpia das transferéncias eletronicas ou ordens bancdrias vinculadas as despesas

comprovadas, bem como de seus respectivos orcamentos, sendo que tudo deverd ser apresentado em
ordem cronoldgica de acordo com a relagcdo de pagamentos;
VII — Comprovantes da despesa, notas fiscais ou comprovantes equivalentes, emitidos em nome da
Organizacdo da Sociedade Civil beneficiada com os devidos termos de aceite, com data dentro do
periodo de vigéncia da parceria, valor, dados do fornecedor, descri¢do do produto ou servico e nimero
do instrumento da parceria;
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VIII - Documentos que comprovem a efetiva realizacdo da despesa, por exemplo:
folders, cartazes, etc.

IX — Comprovante de Arrecadacdo Municipal — CAM, quando da utilizacdo da Nota
Fiscal Avulsa.

X — Comprovante de Arrecadacdo Municipal - CAM, referente ao recolhimento do ISS
retido das notas fiscais de prestacdo de servigo.
XTI -Comprovantes de recolhimento das retencdes de tributos e contribuicdes sociais nas contratacdes
de servicos de terceiros — pessoa fisica ou juridica e na realizacdo de despesas com pessoal de
responsabilidade do convenente (Ex.: INSS, IR, PIS, COFINS), se for o caso; em se tratando de
despesas com pessoal deve ser apresentada também a relacdo de trabalhadores constantes no arquivo
SEFIP (Sistema Empresa de Recolhimento de FGTS e informagdes a Previdéncia Social), incluindo o
“Resumo de Fechamento da Empresa e FGTS”, e o “Comprovante de Declara¢do das Contribui¢des a
recolher a previdéncia social e a outras entidades e fundos por FPAS”, se for o caso;

XII — Memoria de célculo do rateio das despesas, quando for o caso;

XIII — comprovante da devolugcdo do saldo remanescente, por ventura existente, a
Administracdo Publica Municipal, sendo que a devolug¢do do saldo remanescente deverd ser feita no
prazo méaximo de 30 dias, conforme disposto no Artigo 52 da Lei Federal n° 13.019/2014.

§1° Os rendimentos de aplicacdo financeiras poderdo ser utilizados no objeto da
parceria, nas despesas previstas no Plano de Trabalho.

§2° Os documentos em que sdo exigidos seus originais, poderdo ser substituidos por
cOpias autenticadas, com a conferéncia de servidor publico (gestor da parceria) confirmando que
“conferem com os originais”.

§3° A memoria de célculo referida na alinea d do inciso II, a ser apresentada pela
Organizacdo da Sociedade Civil, deverd conter a indicacdo do valor integral da despesa e o
detalhamento da divisdo de custos, especificando a fonte de custeio de cada fragcdo, com identificagdo
do nimero e do 6rgdo ou entidade da parceria, vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de
recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

§4° A andlise do Relatério de Execucdo do Objeto e do Relatério de Execucdo
Financeira serd realizada pelo Gestor da parceria, que emitird relatdrio posterior.

Art. 9° As Organizacdes da Sociedade Civil deverdo manter a guarda dos documentos
originais relativos a execugdo das parcerias pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia qtil
subsequente ao da apresentacdo da prestagdo de contas ou do decurso do prazo para a apresentagdo da

prestacdo de contas.

Art. 10. A administracdo publica, por meio da Secretaria responsdvel pela Parceria,
emitird relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo de parceria celebrada e o submeterd a comissao
de monitoramento e avaliacdo designada, que o homologard, independentemente da obrigatoriedade de
apresentacdo da prestacdo de contas devida pela organizacdo da sociedade civil.

Art. 11. O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo contera:

I — descri¢do sumdria das atividades e metas estabelecidas;

Il - andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

III - valores efetivamente transferidos pela administracao publica;
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IV - andlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela
organizacdo da sociedade civil na prestacdo de contas, quando nido for comprovado o alcance das
metas e resultados estabelecidos no respectivo termo de colaborac¢do ou de fomento;

V - andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que tomaram em
decorréncia dessas auditorias.

§ 1° Na hipétese de o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo evidenciar
irregularidade ou inexecugdo parcial do objeto, o gestor da parceria notificard a Organizacdo da
Sociedade Civil para, no prazo de trinta dias:

I - sanar a irregularidade;

II - cumprir a obrigacéo; ou

IIT - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou
cumprimento da obrigacao.

§ 2° Apds a andlise do Relatério pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, o
Relatério serd submetido ao Gestor da Parceria para emissdo de parecer, sendo que o gestor da
parceria deverd adotar as providéncias constantes do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao
homologado pela Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo.

Art. 12. O gestor emitird parecer técnico de andlise de prestacdo de contas da parceria
celebrada, devendo:

I — avaliar as metas ja alcangadas e seus beneficios; e

II — descrever os efeitos da parceria na realidade local referentes:

a) aos impactos econdmicos ou sociais;

b) ao grau de satisfacdo do publico-alvo;e

¢) a possibilidade de sustentabilidade das a¢des ap6s a conclusdo do objeto.

§ 1° A prestacdo de contas anual serd considerada regular quando, da andlise do
Relatério Parcial de Execug@o do Objeto, for constatado o alcance das metas da parceria.

§ 2° Na hipétese de ndo comprovacio do alcance das metas ou quando houver evidéncia
de existéncia de ato irregular, o Gestor da parceria notificard a Organizagdo da Sociedade Civil para
apresentar, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, Relatério Parcial de Execucdo Financeira que
devera observar o disposto no art. 8° e subsidiard a elaboracdo do Relatério Técnico de Monitoramento
e Avaliagdo.

§3° O gestor avaliard o cumprimento do disposto no §1° do Artigo 8° e atualizard o
Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, conforme o caso.

§4° Serdo glosados valores relacionados a metas descumpridas sem justificativa
suficiente.

§5° Na hipétese do § 2°, se persistir irregularidade ou inexecug@o parcial do objeto, o
Gestor da Parceria, se necessdrio, poderd solicitar auxilio técnico-contdbil da Secretaria Municipal da
Fazenda.

§6° O Gestor da Parceria podera:

I - caso conclua pela continuidade da parceria, determinar:

a) a devolucdo dos recursos financeiros relacionados a irregularidade ou inexecugdo
apurada ou a prestacdo de contas nao apresentada; e

b) a retencdo das parcelas dos recursos.
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II - caso conclua pela rescisdo unilateral da parceria, determinar:

a) a devolug@o dos valores repassados relacionados a irregularidade ou inexecugdo
apurada ou a prestagdo de contas ndo apresentada; e

b) a instauracdo de tomada de contas especial, se ndo houver a devolugdo de que trata a

alinea a no prazo determinado.

Art. 13. Na hipotese de atuagdo em rede, cabe a Organizacdo da Sociedade Civil
celebrante incluir as suas informacdes e as das Organizacdes da Sociedade Civil executantes e ndo
celebrantes.

Art. 14. Na hipotese de omissao no dever de prestagdo de contas anual, o gestor da
parceria notificard a Organizacdo da Sociedade Civil para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar a
prestacédo de contas.

Art. 15. Se persistir a omissdo de que trata o Art.14, aplica-se o disposto no §2° do art.
70 da Lei n° 13.019, de 2014.

CAPITULO III
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 16. As Organizagdes da Sociedade Civil deverdo apresentar a prestacdo de contas
final por meio de Relatério Final de Execucdo do Objeto, que deverd conter os elementos previstos no
art. 66 da Lei n° 13.019, de 2014 e o comprovante de devolugdo de eventual saldo remanescente de que
trata o art. 52 da Lei n°® 13.019, de 2014.

Art. 17. A prestagdo de contas final pela Administracdo Publica Municipal devera
observar o disposto nos Artigos 4° ao 15° deste Manual, e se dard por meio de Parecer Técnico
conclusivo emitido pelo Gestor da parceria.

Paragrafo inico. O Gestor da Parceria, se necessario, podera solicitar auxilio técnico-
contabil da Secretaria da Fazenda.

Art. 18. O Parecer Técnico conclusivo da prestacdo de contas final embasard a decisdo
da autoridade competente e deverd concluir pela:

I - aprovagdo das contas;

II - aprovacao das contas com ressalvas; ou

III - rejei¢@o das contas.

§1° A aprovacdo das contas ocorrerd quando constatado o cumprimento do objeto e das
metas da parceria, conforme disposto neste Manual.

§2° A aprovacdo das contas com ressalvas ocorrerd quando, apesar de cumpridos o
objeto e as metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal
que ndo resulte em dano ao erdrio.

§3° A rejeigdo das contas ocorrerd nas seguintes hipéteses:

I - omissdo no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidos no Plano de
Trabalho;

III - dano & Administracdo Publica Municipal decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antiecondmico; ou
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IV - desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 19. Em caso de permanéncia das irregularidades o processo deverd ser
encaminhado ao Ordenador de Despesa na Secretaria de Municipio de Financas, para inscri¢do em
Divida Ativa.

Art. 20. Em caso de devolucédo dos recursos, saneamento dos problemas da prestacdo de
contas por parte da Organizacdo da Sociedade Civil, e, por fim, sua aprovacdo a Secretaria de
Municipio requisitante encaminhard comunicado a Secretaria de Municipio de Finangas que
comunicard ao responsivel pela Superintendéncia de Gestdo Orcamentdria e Financeira que terd o
prazo maximo de 5 (cinco) dias para deferimento ou indeferimento da baixa contdbil, tendo como base
os Pareceres Técnicos.

Art. 21. A decisdo sobre a prestacdo de contas final caberd ao Administrador Publico
responsdvel por celebrar a parceria ou ao agente por ele delegado, vedada a subdelegacao.

Paragrafo tnico. A Organizacdo da Sociedade Civil sera notificada da decisdo de que
trata o caput e podera:

I - apresentar recurso, no prazo de 15 (quinze dias) dias a contar da ciéncia, a autoridade
que a proferiu, a qual, se ndo reconsiderar a decisd@o no prazo de 15 (quinze dias), encaminhard o
recurso ao dirigente maximo da entidade da Administracdo Publica Municipal, para decisdo final no
prazo de 30 (trinta) dias; ou

Il - sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de 30 (trinta) dias,
prorrogdvel, no mdximo, por igual periodo.

Art. 22. Exaurida a fase recursal, a Secretaria de Municipio requisitante, deverd
encaminhar os dados para a Comissdo de Monitoramento e Avaliagcdo, a qual realizard o seguinte
procedimento:

I - no caso de aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas, registrar na sitio oficial
do Municipio na internet as causas das ressalvas; e

II - no caso de rejei¢do da prestacdo de contas, notificar a Organizacdo da Sociedade
Civil para que, no prazo de 30 (trinta) dias, devolva os recursos financeiros relacionados com a
irregularidade ou inexecucdo do objeto apurada ou com a prestacio de contas ndo apresentada;

§ 1° O registro da aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas possui cardter
preventivo e serd considerado na eventual aplicacdo das sangdes.

§2° Na hipétese do inciso II do caput, o ndo ressarcimento ao erdrio ensejard a
instauracdo de processo administrativo de acordo com o Decreto Municipal n® 097/2014, do qual
podera resultar, dentre outras sancdes:

I — solicitacdo a Secretaria da Fazenda de inscri¢do, em Divida Ativa, de eventual valor
apurado;

IT — inscri¢dio no CADIN/RS no caso de aplicagdo de penalidade de suspensdo ou
declaracdo de inidoneidade, mantendo-se a inscricdo enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao.

Art. 23 O prazo de andlise da prestacdo de contas final pela Administragdo Publica
Municipal devera ser fixado no instrumento da parceria e serd de até 120 (cento e vinte) dias, contado
da data de recebimento ou do cumprimento de diligéncia determinado pela Administragao,
prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

§1° O transcurso do prazo definido no caput, e de sua eventual prorrogagdo, sem que as
contas tenham sido apreciadas:
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I - ndo impede que a Organizacdo da Sociedade Civil participe de outros Chamamentos
Publicos e celebre novas parcerias; e

II - ndo implica impossibilidade de sua aprecia¢do em data posterior ou vedagdo a que
se adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados
aos cofres publicos.

§ 2° Se o transcurso do prazo definido no caput, e de sua eventual prorrogacio se der
por culpa exclusiva da Administracdo Pablica Municipal, sem que se constate dolo da Organizagdo da
Sociedade Civil ou de seus prepostos, ndo incidirdo juros de mora sobre os débitos apurados no
periodo entre o final do prazo e a data em que foi emitida a manifestacdo conclusiva pela
Administracdo Pdblica Municipal, sem prejuizo da atualizacdo monetdria, que observard a variacao
anual dos tributos municipais.

Art. 24. Os débitos a serem restituidos pela Organizacdo da Sociedade Civil serdo
apurados mediante atualizacdo monetdria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:

I - nos casos em que for constatado dolo da Organizacdo da Sociedade Civil ou de seus
prepostos, os juros serdo calculados a partir das datas de liberacdo dos recursos, sem subtracdo de
eventual periodo de inércia da Administracdo Piblica Municipal quanto ao prazo de que trata o §3° do
art. 18; ¢

II - nos demais casos, os juros serdo calculados a partir:

a) do decurso do prazo estabelecido no ato de notificacdo da Organizacdo da Sociedade
Civil ou de seus prepostos para restitui¢cdo dos valores ocorrida no curso da execugdo da parceria; ou

b) do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notifica¢do de que trata
a alinea a deste inciso, com subtracdo de eventual periodo de inércia da Administracdo Publica
Municipal quanto ao prazo de que trata o §3° do art. 18.

Paragrafo dnico. Os débitos de que trata o caput observardo juros equivalentes aos
utilizados no célculo da divida ativa do Municipio, até o tltimo dia do més anterior ao do pagamento.

Art. 25. Ap6s realizacdo dos procedimentos expostos no presente Manual, o processo
serd encaminhado para arquivamento na Secretaria Municipal requisitante.
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MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

Oficion®....../....... Local/Data.

Excelentissimo Senhor
XXXXXXXXXXXXX

Gestor do Termo de Parceria/Fomento n°....

Senhor Gestor,

Encaminho a Vossa Exceléncia, para apreciacdo, a Prestacao de Contas, parcela......
(nimero ou tdnica), dos recursos repassados pelo Municipio de Nova Friburgo, por meio do Termo de
Parceria/Fomento n°..../...., nos termos do Decreto n° , composta dos seguintes documentos:
(disposto no Manual de Prestacdo de Constas).

Coloco-me a disposi¢do de Vossa Exceléncia para quaisquer informacdes adicionais.

Atenciosamente,

Assinatura e nome do responsdvel
legal da entidade

Obs.: Além da documentacio acima relacionada, a entidade podera encaminhar outros
documentos visando complementar a prestacio de contas.
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ANEXO IV

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

PROPONENTE - ORGANIZACAO TERMO DE PARCERIA/FOMENTO
PARCEIRA (n°/ano)

Na qualidade de Proponente do Termo de Parceria/Fomento, venho indicar, na forma abaixo
detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos em..../ .../ ... da Secretaria de Municipio
de..ovrrennnn. , na importincia de R$ ................ [ Co— ), recursos estes destinados a .............
(objeto de convénio).

Acdes programadas:

Acdes executadas, inclusive o montante de recursos aplicados:

Alcance dos objetivos:

Atividades ainda em fase de realizag@o:

Declaragio de cumprimento do objeto:

Declaro, sob as penas da Lei e para fins de prestacdo de contas, que o objeto firmado pelo
Termo de Parceria/Fomento n°.../... foi cumprido de acordo com o disposto no Plano de
Trabalho e que a documentag@o anexada comprova a exata aplica¢do dos recursos recebidos
para os fins indicados.

Data .../.../...

Assinatura e nome do responsavel
legal da Entidade
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ANEXO V

RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO - FINANCEIRA

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n°/ano)

EXECUCAO FINANCEIRA
Descricao Valor Total Valor Valor
Programado | Recebidono | Recebido
periodo até o periodo

Recursos recebidos da concedente

Recursos proprios - contrapartida

TOTAL

EXECUCAO FISICA
Meta | Etapa/Fase Descricdo Programado | Unidade | Executado| Saldo
TOTAL
Assinatura e nome do responsavel Assinatura e nome do contador
legal da Entidade da Entidade
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ANEXO VI

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n°/ano)
RECEITAS:
Entradas / Histérico Valor (R$)
1 | Saldo bancério da conta aberta especificamente para o Termo de

Parceria/Fomento em.../.../...

2 | Repasse da concedente referente a Parcela ... (nimero ou unica) em.../.../...
no valor de:

Depésito da contrapartida em.../.../...

Rendimentos de aplicacdo financeira

Devolucdo pelo proponente de despesas indevidas

Total dos recursos (a+b+c+d+e)

ESPESAS:

g ||k |w

Saidas / Historico Valor (R$)
Despesas realizadas conforme relacdo de pagamentos
Despesas indevidas
Total dos pagamentos (g + h)
ALDO:

NP | =

Historico Valor (R$)

—_—

Saldo (f—1)

2 | Restituicdo a conta do concedente, observando-se a proporcionalidade dos
recursos transferidos pelo Municipio com os recursos da contrapartida
transferidos pela proponente, ........ % do saldo remanescente na conta do
convénio.

3 | Resgate de saldo pela convenente, equivalente a...% do saldo remanescente
na conta do convénio.

4 | Saldo bancdrio da conta convénio em.../.../... G —k —1)

Data.../.../...

Assinatura e nome do responsavel Assinatura e nome do contador
legal da Entidade da Entidade
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO VII

RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n°/ano)
Documento Fiscal Pagamento
CPF/ Data Data Data
Favorecido CNPJ de Valo de de Data V;lg g
N° . r . | Doc. | N° . | Compen (R$)
emis (R$) Vali emiss sacio
sao dade ao
TOTAL
TOTAL ACUMULADO
Data.../.../...
Assinatura e nome do responsével Assinatura e nome do contador
legal da Entidade da Entidade
Instrucoes de preenchimento Utilizar a codificacao:
Documento Fiscal / Data de Informar a data de validade, nota eletronica, cupom fiscal,
Validade etc
Pagamento / Doc CH = Cheque; OB = Ordem Banciria; TED =
Transferéncia Eletronica Disponivel
TOTAL Indicar o valor total das despesas realizadas e listadas em
cada folha (usar quantas folhas forem necessdrias)
TOTAL ACUMULADO A cada folha, preencher o total acumulado
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ANEXO VIII

RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU TRANSFORMADOS

PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n°/ano)
Documento Fiscal Valor Valor
Especificacdo dos Bens Qtde Unit.
N° Data (R$) Total (R$)
TOTAL
TOTAL ACUMULADO
Data .../.../...
Assinatura e nome do responsével Assinatura e nome do contador
legal da Entidade da Entidade
Instrucoes de Utilizar a codificacao:
preenchimento
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Especificacdo dos Bens Indicar apenas aqueles bens que, pela sua natureza,
aumentam o patrimonio

TOTAL Indicar o valor total das despesas realizadas e listadas em cada
folha (usar quantas folhas forem necessdrias)

TOTAL ACUMULADO A cada folha, preencher o total acumulado

45
Avenida Alberto Braune, n.° 225 — Centro — Nova Friburgo/RJ — CEP 28610-001
Gabinete do Prefeito

07/08/2020 Ano Il | Edicdo n°278 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

50/73



Prefeitura Municipal de Nova Friburgo

www.pmnf.rj.gov.br | Av. Alberto Braune, 225 — Centro Nova Friburgo, RJ | Tel.: (22) 2525-9100

IMPRENSA OFICIAL

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IX
CONCILIACAO BANCARIA
PROPONENTE - ORGANIZACAO PARCEIRA TERMO DE
PARCERIA/FOMENTO
(n°ano) ...
CONCILIACAO BANCARIA
Nome do Banco: N° Banco: N° da Agéncia: N° da Conta: Valor
(R$)
Saldo conforme extrato bancédrio em / /

Menos dep6sito ndo contabilizado

Mais dep6sito ndo acusado pelo banco

Menos documentos ndo compensados conforme relacio abaixo
Saldo conciliado conforme controle do(a) Proponente

RELACAO DE DOCUMENTOS NAO COMPENSADOS
Cheque/Outros | Data Emissao Favorecidos Valor

(R$)

TOTAL

Data.../.../...
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Anexo X

Checklist da Parceria

A organizacdo da sociedade civil, a partir da vigéncia da Lei 13.019/2014,
ressalvadas situagdes especificas de dispensa e inexigibilidade, somente poderd ser parceira do
Municipio apds participacdo do Processo de Chamamento Publico quando escolhida a sua
proposta como vencedora do Certame.

Nesse sentido, devera, com base na proposta apresentada, elaborar Plano de
Trabalho a ser avaliado pela Administragdo. Além disso, para utilizacdo de recursos do
Municipio a organizagdo da sociedade civil deverd estar adequada a uma série de requisitos, os

quais estdo a seguir especificados na forma de checklist.

Requisitos Base Legal | Sim | Nao
13.019/14

1) Normas de Organizaciao Interna — Requisitos estatuarios e regras
contabeis

1.1 ter objetivos em seu estatuto social voltados a promocgdo de atividades | Art. 33, 1
e finalidades de relevancia publica e social (ndo exigido para
organizacoes religiosas e entidades sociedades cooperativas)

1.2 ter previsto no estatuto que, em caso de dissolucdo da entidade, o|Art. 33, III
respectivo patrimonio liquido serd transferido a outra pessoa juridica de
igual natureza que preencha os requisitos da Lei 13.019/2014 e cujo
objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da entidade extinta (ndo
exigido para Acordos de Cooperagdo, para organizacdes religiosas e
entidades sociedades cooperativas)

1.3 manter contabilidade regular com observancia aos principios|Art. 33, IV
fundamentais da contabilidade e as normas brasileiras de contabilidade

- apresentar declaracdo referente a contador,

- apresentar as demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio (ndo exigido
para Acordos de Cooperacao)
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1.4 ter previsto no estatuto que nao ha distribuic@o entre os seus sdcios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros,
eventuais resultados, sobras excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isen¢des de qualquer natureza, participagdes ou parcelas do
seu patrimdnio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades. (ndo
exigido para organizacdes religiosas e entidades sociedades cooperativas)

1.5 ter previsto no estatuto que ha aplicacdo integral dos recursos na
consecucao do respectivo objeto social de forma imediata ou por meio da
constitui¢do de fundo patrimonial ou fundo de reserva (ndo exigido para
organizagdes religiosas e entidades sociedades cooperativas)

2) Normas de Organizacio Interna — capacidade para execucao da
parceria

2.1 evidenciar no minimo 1 (um) ano de existéncia, com cadastro ativo, | Art. 33, V,
comprovados por meio de documentacdo emitida pela Secretaria da|a
Receita Federal do Brasil, com base no cadastro nacional da pessoa
juridica.

- fotocdpia do cartdo do CNPJ com, no minimo um ano de existéncia com
cadastro ativo e, no caso de Organizacio sem fins lucrativos, que
contenha, também, informacao expressa nesse sentido no CNPJ

2.2 evidenciar experiéncia prévia na realizacio, com efetividade do objeto | Art. 33, V
da parceria ou de natureza semelhante

- atestados de experiéncia emitidos por organizac¢des/6rgdos publicos para
os quais realizou agdes semelhantes contendo a descri¢do do trabalho
realizado de forma pormenorizada, o nimero de beneficidrios, bem como
os resultados alcangados.

- noticias veiculadas na midia em diferentes suportes sobre atividades
desenvolvidas

- publicacdes e pesquisas realizadas ou outras formas de conhecimento;

- prémios locais ou internacionais recebidos

2.3 capacidade administrativa, técnica e gerencial para a execugdo do|Art. 33,V,
plano de trabalho. c

3) Exigéncias de documentacio

3.1 apresentar certiddes de regularidade fiscal, previdencidria, tributdria, |Art. 34, II
de contribui¢do e de divida ativa

- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo da certiddo negativa expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional (Divida Ativa da Unido) e da Secretaria da Receita Federal.
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- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede da organizagao social

- Prova de regularidade relativa a seguridade social (INSS)

- Prova de regularidade de situacdo junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS)

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos
trabalhistas

3.2 apresentar certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartério de|Art. 34, III
registro civil ou cépia do estatuto registrado e eventuais alteracdes

3.3 apresentar cdpia da ata de elei¢do do quadro dirigente atual Art. 34,V

3.4 apresentar relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade com | Art. 34, VI
endereco, nimero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e ndimero
de registro no cadastro das pessoas fisicas — C.P.F. da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB)

3.5 apresentar cépia de documento que comprove que a organizacido da | Art. 34,
sociedade civil funciona no endereco por ela declarado. VII

- comprovante de dgua, energia elétrica ou telefone em nome da entidade,
contrato de locacao, instrumento de concessao real de uso

3.6 apresentar declaracdo do representante legal da organizacdo da|Art. 39
sociedade civil informando que a organizacdo e seus dirigentes nao
incorrem em qualquer das vedagdes previstas no art. 39 da lei
13.019/2014

3.7 declaragdo de ndo haver contratacdo de parentes ou empresas,
inclusive por afinidade, de dirigentes vinculados a este objeto.

3.8 declaracdo de inicio das atividades.

3.9 declaracdo de conta bancaria especifica para a parceria.

3.10 declarag¢do que a entidade se compromete em atender os requisitos
previstos na Lei Federal n° 12.527/2011 e 13.019/2014, de forma especial

a publicidade aos recursos publicos recebidos e a sua destina¢do, sem
prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

3.11 declaracdo contendo o nome do Gestor da Parceria pela entidade
responsavel pelo Controle Administrativo, Financeiro e de Execugdo da
Parceria.
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3.12 declaragdo de disponibilidade de Contrapartida (QUANDO
HOUVER).

50
Avenida Alberto Braune, n.° 225 — Centro — Nova Friburgo/RJ — CEP 28610-001
Gabinete do Prefeito

07/08/2020 Ano Il | Edicdo n°278 | Prefeitura Municipal de Nova Friburgo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

55/73



